SO GD&DT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C HAI HAU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 41/QD-THPTCHH Ninh Binh, ngay 15 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban hd so thi tot nghigp nim 2026
HIEU TRUOGNG TRUONG THPT C HAI HAU

Cin ot Quy ché thi t&t nghiép trung hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu s6
24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 ctia B6 Gido duc va Dao tao (goi tat 1a Quy ché thi);
Théng tu sb 13/2026/TT-BGDPT (sira dbi Thong tw 24/2024/TT-BGDDT) ngay 09/3/2026
cua BO Giao duc va DPao tao; Cong vin s6 1257/BGDDT-QLCL ngay 19/3/2026 cta Bo
Giéo dyc va Pio tao vé viée hudng dan t6 chirc Ky thi tét nghiép THPT nim 2026;

Cén cir Cong van sd 1098/SGDDT-QLCLGD ngay 10/4/2026 cia S& GD&DT Ninh
Binh vé viéc huéng dén Ky thi tot nghiép trung hoc pho théng nam 2026;

Theo d& nghi ciia Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mén.

QUYET PINH:

Diéu 1: Thanh 1ap Ban hd so thi t6t nghiép nam 2026 (c6 danh sdch kém theo).

Piéu 2: Ban hé so ¢6 nhiém vu hudng din hoc sinh ding ky du thi va ding ky xét
cong nhan tét nghiép THPT, ding ky tuyén sinh dai hoc; ddm bdo cap nhit day du, chinh xac
thong tin DPKDT va dang ky xét cong nhdn t6t nghiép THPT cua thi sinh vao hé théng QLT;
chuyén hd so, dit lidu vé& S& GD&DT dung thoi gian quy dinh va thuc hién cic nhiém vu
khéc theo céc van ban hudng dan thi t6t nghiép THPT hién hanh.

Ban hd so ¢6 nhiém vu va thuc hién ding qui ché thi va huéng dan thi hién hanh.

Thoi gian 1am vide: Tir ngdy 15/4/2026 dén khi hoan thanh nhiém vu

Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky.

Pidu 3: Céc dng (ba) cb tén tai Pidu 1 va cac bd phan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyé¢t dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S6 GD&PT (Phong QLCLGD); :
- Nhu diéu 1 (thyc hién);
- Luu VT.
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gl’ a (ﬂww:w "VANH/SACH BAN HO SO THI TOT NGHIEP NAM 2026

\\L‘” ””" (T%eo quyét dinh s6 41/0D-THPTCHH ngay 15/4/2026)
NTE 4 W

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1. | Nguyén Van Chiéu Hiéu trudng Trudng ban
2. Luu Vian Binh Phoé Hi¢u trudng Phé ban TT
3. Pham Thi Nga Phé Hi¢u truong Pho ban

4. | Lai Van Truong Thu ky Hoi dong Thu ky

5. | Pham Thanh Hai Gido vién — Gido vu Uy vién

0. Tran Vin Ban Gido vién Tin hoc Uy vién

7. | Lai Van Chinh TTVP, NVCNTT Uy vién

8. D3 Thi Huyén Trang Nhan vién gido vu Uy vién

9. Nguyén Thi Ngoc Lan Nhan vién VT, Gidovu | Uy vién

10. | Binh Thi Hing K& toan Uy vién

11. |Lai Van Truéng GVCN —12C1 Uy vién

12. | Nguyén Thi Hoai GVCN - 12C2 Uy vién

13. | Vuong Thi Xuyén GVCN - 12C3 Uy vién

14. | Lé Thi Khuyén GVCN — 12C4 Uy vién

15. | Bui Thi Vii Hoai GVCN - 12C5 Uy vién

16. | Vii Thi Nhung GVCN —12C6 Uy vién

17. | Nguyén Thi Quy GVCN - 12C7 Uy vién

18. | Vii Thi Hanh GVCN —12C8 Uy vién

19. | Vii Thi Hong GVCN —12C9 Uy vién

20 | Nguyén Diéu Hién GVCN - 12C10 Uy vién

( Danh sdach nay gém 20 nguci)
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i mm&my?y: NHIEM VU BAN HO SO THI TOT NGHIEP NAM 2026 -
ket theo Quyét dinh s6 41/QD-THPTCHH ngay 15/4/2026 ciia

* W Hiéu truémg truong THPT C Hai Héu)

1. Ong Nguyén Vin Chiéu, Hi¢u trwéng — Trudng ban
- Ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban Hb so;
- Xay dung ké hoach, chi dao chung, phén cong nhiém vu cac thanh vién trong Ban;
- Tuyén truyén vé quy ché thi, cac cong vin lién quan dén ky thi tot nghiép THPT nim
2026 t6i CMHS, HS va toan thé gido vién.
- Tap huén Quy ché, nghiép vu thi cho CB, GV va NV;
- Phd bién Quy ché thi cho hoc sinh 16p 12;
- Cép Gidy chimg nhan t5t nghiép tam thoi cho thi sinh.
- Chiju trach nhiém béo cdo trude S& Gido duc va Dao tao Ninh Binh vé cong tac thi.
2. Ong Luu Vin Binh, Phé hi¢u truéng — Phé truéng ban TT
- Phu trach chinh v& ho so ding ky dy thi.
- T chirc kiém tra ho so dang ky du thi.
- Théng tin kip thoi hd so khong du diéu kién dy thi d& hoc sinh khic phuc;
- Théng bao cong khai nhitng trudng hop thi sinh khong du didu kién du thi.
- Thuec hién cac cong viée khéc theo sy phan cong cua Truong ban.
- Nop hd so DPKDT vé s& GD&DT;
- Thye hién céc cong viée khac dudi sy chi dao cua d/c truong ban.
3. Ba Pham Thi Nga, Phé hi¢u truwéng — Phé truwéng ban
- Chuén bi cac diéu kién co so vat chét cho Ban hd so lam viéc;
- Chi dao chuén bi CSVC phuc vu PKDT;
- Chi dao ra soat, kiém tra ho so sau khi nhip ph?m mém QLT;
- Chju trach nhiém vé cac didu kién CSVC, trang thiét bi cho viéc PKDT;
- Dam bao may tinh, dudng truyén mang cho hoc sinh PKDT tai truong;
- T4 chire thuc hién kiém tra chéo hd so ding ky du thi theo lich ciia S&;
- Thue hién cac cong viée khac dudi sy chi dao cia d/c truong ban.
4. Ong Lai Vin Truéong, thw ky HP — Thu ky
- Phéi hop véi cic d/c phé truong ban thong bio kip thoi cac thong tin vé& ky thi trén
bang tin va trén trang Website clia truong;
- Tham gia kiém tra ho so ding ky du thi cta céc thi sinh;
- Ghi chép, téng hop céc dit liéu theo chi dao cua d/c truong ban;
- Thuc hién céc cong viée khac dudi sy chi dao cua d/c truong ban va cac d/c pho
truong ban.
4. Ong Pham Thanh Hii, Gido vy - Uy vién



- Stra chita, bé sung dit liéu thi cta thi sinh vao phan mém (néu co).

- Truc tiép thu, quan ly hd so DKDT cua thi sinh.

- Huéng din nghiép vu cho GVCN. Huéng dan thi sinh chudn bi hd so va dién vao
Phiéu DPKDT Ky thi tot nghiép THPT va Phiéu ding ky xét t6t nghiép diy du va ding céc
théng tin;

- Huéng din cho hoc sinh ding ky truc tuyén trén hé théng quan ly thi (cua B9),
kiém tra, don doc HS thyuc hién dung lich.

- Chiu trach nhiém cédp nhét anh thi sinh 1én phin mén quéan Iy thi (cing véi d/c
Trang, Ban, Chinh).

- Cung v6i d/c Trang va GVCN: Ra soat hd so dang ky xét cdng nhan tot nghiép
THPT dé bao dam d§ chinh xac thong tin thi sinh dién vao Phiéu ding ky xét cong nhan tot
nghiép THPT, dic biét 1a thong tin vé dién wu tién dé duoc cong diém vu tién (néu ¢6); xem
xét va quyet dinh dicu kién dy thi cua thi sinh; tuyét doi khong tiép nhan ho so khong hop 18.

- In danh sach thi sinh PKDT theo thir tu a, b, c,... clia tén hoc sinh; thi sinh ky xac
nhén thong tin PKDT trén danh sach.

- Chuén bi céc hd so thi sinh dé Ban hd so kiém tra.

- Chuyén dit ligu phiic khao cho s¢ GDDT/Hbi dong thi (néu c6).

- Cép nhat vao Hé théng QLT; gli bao cdo va dit lidu téng hop két qua t6t nghiép
THPT.

- Thyc hién cac cong viée khac theo sy phin cong cuia Trudng ban, Pho Truéng Ban.

Luwu y: Thoi gian, cong viéc thuc hién theo Céong vin so 1 098/ SGDDT-QLCLGD
ngay 10/4/2026

5. Ba P& Thi Huyén Trang, Gio vu- Uy vién

- Luu tai don vi Phiéu PKDT s6 1, giao lai cho thi sinh Phidu PKDT s6 2.

In va tra Gidy bdo du thi cho thi sinh

1

In va giri Gidy ching nhan két qua thi cho thi sinh.

- In Gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi, tra hoc ba va cac loai Giéy chirng nhin
(ban chinh) cho thi sinh.

- Thu nhén don phuc khao va 1ap danh sich phiic khao (néu c6)

- Cung véi d/c Hai va GVCN : Ra soat ho so ding ky xét cong nhan tét nghiép THPT
dé bao dam d¢ chinh xéc thong tin thi sinh didn vao Phiéu ding ky xét cong nhan 6t nghiép
THPT, dic biét 1a thdng tin v& dién wu tién dé duoc cong diém wu tién (néu c6); xem xét va
quyét dinh diéu kién dy thi ca thi sinh; tuyét déi khong tiép nhan hd so khéong hop 18.

Céng tdc lwu triv ho so:

- Chiu trach nhiém bao quan Phiéu PKDT s6 1, Phiéu ding ky xét cong nhan TN
THPT, hd so xét cong nhan TN THPT kém theo, Danh séch thi sinh PKDT @ xuét trinh kip
thoi phuc vu cong téc thanh tra, kiém tra, cong tac xét cong nhan TN THPT va yéu cau sta
chita (néu co).

Luwu y: Thoi gian, céng viéc thuc hién theo Céng vin sé 1098/SGDDT-QLCLGD

canXs TDNSAMNANNYLE



- Thuc hién c4c cong viéc khac theo s phén cong cia Trudng ban, Pho truéng ban.
6. Ong Trin Vin Ban, gido vién Tin hec - ity vién va ong Lai Van Chinh, TTVP - Uy
vién.
- T6 chirc 14 soat, cip nhét thong tin cia hoc sinh dang hoc 16p 12 ndm hoc 2025- 2026
trén co so dit liéu (CSDL) nganh, gdm: Théng tin c4 nhan hoc sinh; théng tin két qua hoc tap
cta hoc sinh.

- Chiu trach nhiém cdp nhit anh thi sinh Ién phin mén quan ly thi (cling véi d/c Hai,

Trang).
- Cing véi d/c Hai cdp nhét théng tin vao phin mém ding ky dy thi (d/c Ha1 Phén
cong)
- Thyc hién céc cong viée khac theo sy phin cong cua Trudng ban, Pho trudng ban.
7. Ba Nguyén Thi Ngoc Lan, nhin vién VT, gido vu - Uy vién
- Luu gift ho so ciia hoc sinh
- H tro d/c Trang trong cdng tac luu trix hd so
- Thue hién céc cong viée khac theo sy phén cong cia Truong ban, Pho trudng ban.
8. Cac ong (ba) giao vién chi nhié¢m - Uy vién

_ Chiu trich nhiém thu, quan 1y hé so PKDT, hd so xét cong nhan ot nghiép THPT
cta hoc sinh 16p chi nhiém.

- Huéng din hoc sinh viét phiéu DKDT, phiéu xét cong nhan t5t nghiép THPT.

- Huéng din hoc sinh chuin bi hd so DKDT va h so xét cong nhén tot nghiép.r

_ Phéi hop v6i bé phan quan 1Y phin mém d& nhap dir liéu, sira chita, bb sung dir ligu
kip thoi.

- Cung véi d/c Trang: Ra soat hd so dang ky xét cong nhan t6t nghlep THPT & bao
dam d¢ chinh xac thong tin thi sinh dién vao Phidu ding ky xét cong nhin tbt nghigp THPT,
ddc biét 1a théng tin vé& dién wu tién dé dwogc cong didm wu tién (néu c6); xem xét va quyét
dinh diéu kién du thi cla thi sinh.

- Tham gia kiém tra hd so DPKDT cua thi sinh, chiu trach nhi¢m vé céc thong tin ctia
hé so BPKDT cua thi sinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac theo sy phin cong cua Truong ban, Phé Trudng ban.

9. Ba Dinh Thi Hing, ké toan - Uy vién

- Chiu trach nhi¢m vé tai chinh hoat ddng cta Ban: xay dung ké hoach, 1ap du tr0 céc
khoan kinh phi phuc vu cho hoat dong ctia Ban dudi sy chi dao cia d/c truong Ban;

- Thyc hién cac cdng viée khac dudi sy chi dao cia d/c truedng ban va cac d/c phé truéng
ban.
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