SO GD&DT NINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT C HAI HAU Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

84: 63/QD-THPTCHH Hdi Tién, ngay 02 théng 10 nim 2025

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché quén Iy, sir dung phin mém quén Iy nha trudong

(Vnedu)

HIEU TRUONG TRUNG HQC PHO THONG C HAI HAU

Cdn cit Théng ti s0 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 ctia Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong cé nhiéu cdp hoc,

Can cir cong van 56 1 092/SGDDT-GDCTHSSV ngay 09/10/2025 cia So
GD&DPT Ninh,Binfl vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin
(CNTT), chuyén doi s6 (CDS) ndm hoc 2025-2026;

Xét tinh hinh thuc té nha truong.

QUYET DINH:
) Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung phan
mém quan ly nha trudng (Vnedu).

Pidu 2. Can bd gido Viél}, nhén vién va hoc sinh Truong THPT C Hai Hau
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky./.

Noi nh@rg:
- Nhu Diéu 2 (t/h);
- Luu: VT.




QUY CHE
Quan Iy va sir dung phin mém Quan ly nha troedong Vnedu
(Ban hanh kem theo OD 56 63/0D-THPTCHH ngay 02/10/2025 ctia Hiéu trudng
truong THPT C Hai Hgu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung
Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va st dung céc chirc ndng trén phan mém

Quan 1y nha truong (Vnedu.vn) do VNPT cung cap cho truong THPT C Hai Hau,
tinh Nam DPinh dugc ap dyng tir nim hoc 2025 - 2026.

Déi tuong ap dung bao gdm: Can bd quan ly, gido vién, nhén vién vin phong,
dugc phan quyéen st dung thudc bién ché ciia truomg THPT C Hai Hau va phu
huynh hoc sinh theo tirng ndm hoc.

Diéu 2. Gidi thich tir ngir

Phan mém Quén Iy nha trudng Vnedu 1a mot tng dung truyén thong da
phuong tién dugc xay dung dua trén cic quy dinh, quy ché ciia B GDDT gom cac
nhom chirc ndng giup cho co s& gido duc phd thong theo doi, quan 1y moi thong
tin can thiét v& hoc sinh nhu: qua trinh hoc tap, diém sé truc tuyen nhén xét, danh
gia, Xep loai hoc sinh; quéan Iy hoc ba s; quan 1y thong tin vé can b, gido vien,
nhan vién; quan ly co s& vat chat phuc vu cho cdng tac glao duc dao tao, quan ly
chuyén mon cua gido vién va cong tac khac ¢ cac don vi truc thudc cac S& Gido
duc va Pao tao.

Piéu 3: Nguyén tic quan ly

1. Phan mém Quan Iy nha truong Vnedu cua truong THPT C Hai Hau dugc
str dung théng nhét, thuc hién phan cdp quan 1y cho c4c thanh vién trong nha
truong.

2. bam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian l4n trong
quan ly va st dung.

3. Mbi thanh vién trong truong THPT C Hai Hau chi dugc cip mot tai khoan
dé dang nhap vao hé théng Vnedu. Céc thanh vién tham gia stt dung Vnedu c6
trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong nho nguoi khéc 1am thay cong viée
ctia minh.

Chuwong II
TRACH NHIEM QUAN Li VA SUDUNG VNEDU

Diéu 4. P6i voi Ban quan tri ciia nha trudong.

1. Ban hanh quyét dinh phan cong nhiém vy cho céc thanh vién quén 1i phin
mém Vnedu. Cép nhat dy du thong tin can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh
trén hé thong.

2. Quan ly tAt ca cac tai khoan sit dung phén mém Vnedu tai don vi, kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, m& Vnedu va quy dinh cdc thi tuc cdp nhét
két qua danh gia, diém sb sau khi khoa sb.
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4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cép nhét két qué danh gia, diém
s6 va cac thong tin khac cia hoc sinh vao co s& dir liéu cia nha truong.

5. Xét duyét hoc sinh duge 1én 16p thing, phai kiém tra lai cdc mon hoc, rén
luyén hanh kiém trong he, & lai 16p, xét duyét cac danh hi¢u thi dua - khen thudng;
phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong Vnedu sau khi tit ca gido vién
b6 mén va gido vién chi nhiém 16p da cap nhat dy du ndi dung.

6. Kiém tra viéc nop K& hoach day hoc cia t&/nhém chuyén mén, cua giao
vién; Viée phé duyét cac loai ké hoach cta gido vién cia t&/nhém trrdng chuyén
mon.

Pitu 5. P6i v6i can bd, gido vién, nhén vién nha trwdng (Quy dinh
chung)

1. Chiu trich nhiém cdp nhat day du va chinh x4c théng tin c4 nhan trén hé
théng Vnedu.

2. Khi ¢6 sy thay ddi vé thong tin ¢4 nhan (VD noi &, ning lwong, dao tao,
bdi dudng, khen thudng, ky luit....) phai cap nhat Ién hé théng trude ngdy 20 hang
thang dé nha trudong ddng bo thong tin 1én CSDL nganh.

Piéu 6. Pbi véi gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu Iy lich hoc sinh dau nim hoc (Hoan thanh
ddy dii thong tin trude 15/9 hing nim).

2. Cap nhét théng tin hoc sinh véng, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudmg
theo dinh ki hang thang.

3. Cép nhat két quéa dnh gid v& hoc tip, xép loai hanh kiém hoc sinh vao cudi
mdi hoc ky, ¢4 nim hoc.

4. Thyc hién chitc néiing kiém tra:

- Két qua hoc tip va rén luyén cia hoc sinh 16p chit nhiém; gitp hiéu truéng
theo d&i viée kiém tra cho diém theo quy dinh.

- Xép loai hoc lyc, danh hiéu thi dua cudi mdi hoc ky va ca ndm.

- Danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thing, & lai 16p, kiém tra lai cdc mén hoc
hogic rén luyén hanh kiém trong hé.

5. Theo ddi, kiém tra va xdc nhén trong Vnedu cac nd1 dung sau day:

- Danh séch hoc sinh ving hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng trong
nam hoc.

- K&t qua danh gi4 phim chit va ning lyc; xép loai hanh kiém va hoc luc
cta hoc sinh;

- Két qua danh gia 1én 16p thing hodc khong duge 1én 1ép, cong nhén céc
danh hiéu hoc sinh cubi mdi hoc ky, ¢4 nim hoc; danh séch hoc sinh dugce 1én 16p
sau khi kiém tra lai hodic rén luyén lai trong he; xét dé xuét cac hinh thuc khen
thudng cua hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirng mat va toan dién cia hoc sinh
theo quy dinh.

Picu 7. Pdi véi gido vién bg mon
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1. Thyc hién giti cac loai ké hoach: K& hoach ca nhan, K& hoach day hoc;
Ké hoach bbi dudng thu'ong xuyén....l1én Vnedu dung thoi gian quy dinh.

2. Thuc hién day du so 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky theo quy
ché ciia B6 GDPT; truc tiép nhap diém sé hodc nhan xét (d6i v6i mon Thé duc,
mon Trai nghlem huéng nghiép, moén GD dia phuong) cua hoc sinh clia céc 16p
minh phy trach giang day vao phan mém; dam bao chinh x4c, cong khai theo quy
dinh ctia Hiéu trudng; dé xuét diéu chinh cAc sai sét trong qua trinh vao diém va
nhan xét.

3. Thuc hién chitc ning kiém tra, d6i chiéu diém kiém tra thuong xuyén,
kiém tra dinh ky va hoc ky cua hoc sinh do lop minh phu trach trén Vnedu.

4. Bdo cao dot xuét véi Ban quan tri vé van dé sy ¢, 181 cap nhat hé théng
hodc cac van dé kho khin khéc lién quan dén viéc cap nhat dit liéu.

5. Ky x4c nhén két qua danh gia, (hem s6 ‘m6n minh giang day trén s6 diém
gidy dugc in tir hé thong phan mém vao cubi mdi hoc ky va cubi nim hoc.

6. Ky hoc ba s6 vao cudi ndm hoc theo thoi gian quy dinh cta nha truong.

Diéu 8. Pdi v6i To viin phong

1. Ong Lai Vin Chinh: phu trach ki thudt, huéng dan CB, GV, NV nhap dir
ligu. Phuy trach an toan mang. Trich xuét dit liéu ddng bd 1én CSDL nganh.

2. Ba Nguyén Thi Dau — Nhan vién Y té: Phu trach toan bd dit liéu phan h¢ y
té gom Sttc khoe hang ngay, bénh truyén nhiém, s6 khdm strc khoe hang nim,
thong ké két qua kham strc khoe, quan Iy BHYT.

3. Ba B Thi Huyén Trang — Nhén vién Vin phong: Phu trach mang hd so
hoc sinh, hd so can bg, quan Iy thi, béo cdo va CSVC.

4. Ba Nguyén Thi Ngoc Lan: ghi s s6 hang budi, nhin tin cho CMHS khi
c¢6 HS ving sau khi bit ddu budi hoc 30 phut

Chuwong III
QUY PINH VE QUAN Li VA SU DUNG VNEDU

Piéu 9. Quy dinh vé viée nop ké hoach day hoc va cip nhat két qua danh
gia, diém so trong Vnedu

1. Gido vién by mon ndp cac loai ké hoach c4 nhan, ké hoach day hoc, ké
hoach BDTX theo quy dinh v& thoi gian ctia td/nhém chuyén mén.

2. Gido vién bd mén tryc tiép nhap diém s6 hoic két qua danh gia vao Vnedu
theo quy dinh da thdng nhit ctia céc t6 [(nhém) b mén va dugce lanh dao don vi
nha truong dong ¥ vao cac thoi diém kiém tra. Nha truong s& kiém tra tién do cép
nhat két dlem s0, ti 1€ danh gia dlem kiém tra theo quy dinh. Két qua kiém tra lay
lam cén cur xep loai gido vién cubi hoc ky va cudi nam hoc.

3. Dlem s6 hodc két qua danh gi4 dugc cép nhat vao Vnedu pha1 thong nhét
v6i diém sb hodc két qua danh gié trong sb ghi diém c4 nhan cua gido vién.

4. Viéc diéu chinh cac sai s6t trong qué trinh nhdp diém sb trén Vnedu theo

dé nghi cua gido vién phai dugc sy cho phép cua lanh dao don vi va duge ghi nhan
day du cac diéu chinh trong hd so luu trit.

Piéu 10. Quy dinh phan cong quan ly Vnedu.
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1. Hi¢u trudng va céc phé hiéu trudng.

a. Ong Nguyén Vian Chiéu - Hiéu truomg

Ra quyét dinh phan cdng nhiém vy cho cic thanh vién ban quan Iy, ngudi
quan tri, gido vién chd nhiém, gido vién bd mon, cic thanh vién t vin phong phu
trach cc mang khéc nhau trong phin mém Vnedu ciia nha trudng cdc nim hoc;

Kiém tra, giam sat viée thye hién cia céc thanh vién Ban quan 1y, ngudi
quén tri cling nhu cia CB, GV, CNV ciia nha truomg tir d6 didu chinh, danh gid va
gtri két qua vé& cho tb;

Duyét két qua hoc Iyc, hanh kiém ciia hoc sinh khéi 10 trén Vnedu va duyét
két qua trén gidy in ra tir dit liéu tir Vnedu. Ky hoc ba s6 trén Vnedu cho hoc sinh
toan trudng (Phan xéc nhan cia Hiéu trudng),

b. Ba Pham Thi Nga— Phé Hiéu trudng

Tham muu cho hiéu trudng ra quyét dinh phén cong nhiém vu cho céc thanh
vién Ban quan ly, ngudi quéan tri, gido vién chu nhiém, gido vién by mdn, t0 vin
phong phy trach cac nhi¢m vy khéc nhau trong Vnedu cia truong THPT C Hai Hau
dé tryc tiép phu trach céc phdn mém, 1am diu mdi theo ddi;

Xay dung quy ché quéan Iy, sit dung Vnedu cia nha trudng va thong qua
trong héi nghi can bd cong chiic vién churc;

Niim quyén quén tri & géc do trudmg hoc trong céc phan hé cia phin mém
Vnedu;

Chi dao GVCN hoan thién hé so, dit liéu caa HS 16p chd nhiém trong Vnedu;

Ném quyén quan Iy céc phan hé: Hé théng (Khai béo dir ligu, quan Iy nguoi
dung, lich st sir dung), hoc sinh (diém danh, s6 ghi nhan xét, xep loai hanh kiém,
xép loai thi dua, hd so hoc sinh), ¢én bd (phan cong chti nhiém), béo céo (thdng ké
hoc lyc hanh kiém), va lién lac (v6i cén bo, gido vién, can by cdng nhéan vién trong
nha trudng va CMHS);

_ Phén cong ngudi kiém dién hoc sinh, cap nhip ngay véng trong phan hé
kiém dién trong Vnedu. Nhan tin cho gia dinh phy huynh hoc sinh khi ¢6 161 vi
pham cia hoc sinh;

Ctr ngudi kiém ké tai san, thiét bj trudng hoc dé thu thp dit liéu nhdp vao
phén h¢ CSVC vay te (tat ca) trong Vnedu. Cép va khoa quytn nhép dir ligu vé
CSVC vao céc giai doan ddu nam, gilta ndm va cudi ndm hoc;

~ Chu dong lién hé véi cac déi téc dé thudng xuyén bao dudng, tu stra va nang
cip co s ha tang vé CNTT cta nha trudng;

Duyét két qua hanh kiém cta hoc sinh khéi 11 trén Vnedu va duyét két qua
trén gidly in ra tir dit 1iéu tir Vnedu;

Phu tréch viée in 4n cdc dir lidu, in hoc ba tir Vnedu.

¢. Ong Luu Vin Binh — Phé Hiéu trudng

Nim quyén quan Iy c4c phan hé: Hoc sinh (56 diém, tbng két diém, gidm
sat nhap diém, quan Iy thi lai), cdn bd (Phan cbng giang day, lich bdo giang), thi

ctt (toan b cac danh myc), bao cao (ho s0 hoc sinh, ket qué hoc tap, tong két diém
mdn hoc) bao céo (hd so hoc sinh, két qua hoc tap, tdng két diém mén hoc), Danh
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muc (181 vi pham quy ché thi, loai diém thi dua, nhom 15i vi pham, 18i vi pham)
trong Vnedu;
Duyét ket qua hoc tap, hanh kiém ctia hoc sinh khéi 12 trén Vnedu va duyét
két qua trén gidy in ra tir dit liéu c6 trong Vnedu.

2. Ong Pham Thanh Hai, gi4o vu: phan céng chuyén moén diu nim, up
thoi khoa biéu CB, GV, NV

Piéu 11. Nhiém vu ciia ngudi quan tri hé thong

1. An dinh thoi gian m& va khoéa dit liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc
quan l)’f Vnedu ctia cac b phén, bao cdo Lanh dao nha trudng theo quy dinh. Thyc
hién viéc mé va khoa dir liéu theo sy chi dao cua Lanh dao nha truong. Cac mbc
thoi gian khoa hé théng can cir vao tudn hoc dé trién khai thyuc hién trong ndm hoc
dugc &p dung trong nim hoc nhu sau:

Tuén Ndi dung kiém tra

Tién d6 cap nhét thong tin hoc sinh diu nim hoc, kiém ké CSVC du nim
| hoc, phén cong giang day

10 Tlen do vao dlem KTy, KTdk theo PPCT hoc ky 1 (lan 1)

16 Tlen do vao dlem 1 KTy, KT theo PPCT hoc ky 1 (lan 2)

18 Tién do xép loai 2 mit hoc sinh hoc ky I trén hé thoﬁé, kiém ke CSVC glua “
‘ndm hoc.

26 Tlen ) Véo dlem KTtx, KTdk theo PPCT hoc ky II (lan 1)

a2 Tlen do vao dlem KTix, KT theo PPCT hoc ky II (lan 2)

Tién do xép loai 2 mit hoc sinh hoc ky 2 trén hé thong, kiém ké CSVC cubi
nam hoc.
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2. Phan quyén cho cdc c4 nhan, nhom, t, bo phén st dung Vnedu; tham
muu cho hi¢u trudng, de dam béo céc diéu kién vat chét, trang thiét bj phuc vu cho
hoat déng ctia phan mém Vnedu.

3. Quan ly va bao mat dit li€u; thyc hién khoa, md hé théng theo yéu ciu cia
hiéu truong

4. P& nghi cong ty cung tmng phan mém cép nhat kip thoi quy ché danh gia,
xép loai két qua hoc tép cta hoc sinh, hoc vién theo timg cap hoc khi c6 quyét dinh
thay dbi, didu chinh tir cc cép quan Iy cp trén.

5. Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoic c6 su thay doi theo
su phan cong cua hiu trudng.

6. Hudng dan, hd trg, tao didu kién thuan loi cho gido vién trong viéc sl
dung phan mém.

Piéu 12. Quy dinh vé in 4n va lwu triv

1. Sau khi két thiic hoc ky va ndm hoc, xét dé nghi cua ban quan tri, hiéu
truong nha trudng quyét dinh viéc khéa sé didm. Ngudi quan tri hé thong cua don
vi phdi hop cung bd phén vin phong nha truong c6 trach nhiém in 4n s6 diém, hoc
ba tir phdn mém, ban in va thiét b lwu dit liéu phai dam bao chét lugng Iuu trir 1au
dai.

2. Van phong nha trudng c6 trach nhiém 1y chit ky x4c nhén coa gido vién
bd mon, gido vién chi nhiém va trinh 1anh dao don vi ky duyét, déng déu giap lai



theo quy dinh ciia B§ GDDT.
Didu 13. Lwu triv dit liéu két qua hoc tip cia hoc sinh

1. Két thic ndm hoc nha truong luu trit cac loai hd so, sb sach nhu: Bang
téng hop két qua danh gia, S6 goi tén va ghi diém duoc in tir phan mém; S6 diém
¢4 nhén; cdc mau tdng hop sira chita dif lidu; luu trit hoc ba sb trén google drive.

2. Cac tép dir lieu Vnedu ctia cac 16p duge xuét ra tir phdn mém ghi vao dia
CD hoic thiét bj (USB hoic & clmg) c6 dan nhan dé lwu trix va dugce luu triy tai
google drive trong Gmail nha trudng dé bao quéan theo quy dinh Ivu trix hd so.

Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 14, Khen thuéng
Hiéu trudng quyét dinh khen thudng theo thAm quyén d6i véi t chitc va c4
nhin ¢6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh.
Piéu 15. K¥ luat
Hiéu trudng quyét dinh ky luat theo dung thAm quyén déi véi t chire va ca
nhan vi pham.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché ndy dugc thong qua tap thé can bd, g140 vién, nhén vién cia nha
truong tai Hoi nghi nha gido, CBQLGD, ngum lao dong ngay 04/10/2024 va cb
higu luc tir ngay ky. Quy che ap dung cho viéc st dung Vnedu, quy dinh sit dung

vakhai thac hé thong phén mém quan Iy thong tin gido dyc tai Truong THPT C Hai
Héu tr ndm hoc 2025-2026.

2. Quy ché nay s€ duge diéu chinh, b sung trong qué trinh trién khai thyc
hién néu nay sinh vin d& méi hoiic khéng con ph hop./.
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