SO GD&PT NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C HAI HAU Dic lap - Tw do - Hanh phiic
S4: 01/QP-THPTCHH Ninh Binh, ngay 05 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Thanh Iap Ban cai cich hanh chinh nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT C HAI HAU
Can cit Ludt Gido duc ndm 2019;

Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phit vé Chuwrong trinh tong
thé cdi cdch hanh chinh nha meée giai doan 2021-2030;

Quyét dinh s6 1080/QD-BGDPT ngay 18/4/2022 cila Bé Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Ké hoach cdi edch hanh chink cia B Gido duc va Dao tao giai doan
2021-2030;

Céng vdin chi dgo nhiém vu ndm hoc 2025-2026 cua S¢ Gido duc va Ddo tqo
Ninh Binh;

Ké hoach so: 88/KH-SGDPT ngay 29/12/2026 ciia S¢ Gido dyc va Pao tqo
Ninh Binh vé cai cdch hanh chinh ndm 2026;

Ké hoach ndm hoc 2025-2026 ctia Triecong THPT C Hdai Héu,

Xét nhu cdu thuc 1é trong viéc ndng cao higu lwc, hiéu qud qudn Iy, thuc hién cdi
cdch thii tuc hanh chinh trong rha truong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 14p Ban Chi dao Cai cach hanh chinh cta Truong THPT C Hai
Hau tir nim 2026 (gom cdc dng ba cé tén va phdn céng nhiém vu trong danh sdch kém
theo).

Pidu 2. Nhiém vu ctia Ban Chi dao:

- Xay dyng va trién khai ké hoach céi cach hanh chinh nim 2026.

- Ra so4t, don gian hoa, chudn héa cic thi tuc ndi bd, ing dyng cdng nghé
thong tin trong quan ly.

- Tuyén truyén, bdi dudng k¥ niing cai cach hanh chinh cho cédn bg, gido vién,
nhén vién.

- Kidm tra, don déc, danh gid két qua cai cich hanh chinh & céc td chuyén mén,
cac bd phén.

- Bao cdo dinh k¥, dot xudt két qua thyc hién v& S& Gido duc va Pao tao theo
quy dinh.

Piéu 3. T6 chire hoat dong

Ban Chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém, hop dinh ky 1 lan/hoc ky va hop

dot xudt khi cin thiét; Van phong nha trudmg 14 co quan thudng tryc, gitp viée cho Ban
Chi dao.



Piéu 4. Hiéu lye thi hanh

Céc thanh vién Ban Chi dao, cac tb chuyén mon, bd phén cé lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hi Ul é tir ngay ky./.
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Chire vu

w‘

Nhiém vu

Nguyén Vian Chicu

Hiéu trudng

Trwéng ban
Chi dao chung.

Luu Van Binh

Pho Higu trudng

Pho truwéng ban
Truc tiép chi dao td chic doan thé,
cdc cac TH chuyén moén hoan thién,
cung cdp cic hd so, théng tin minh
chimg thyc hién cai cach tht tuc hanh
chinh.

Ba

Pham Thi Nga

Phé Hiéu truong

Pho trwémg ban
Chi dao linh vuc hd so co s vit
chit, huéng nghiép nghé, cong tac
tuyén truyén, phap ludt, cong nghd
thong tin, truyén thong,...

Tran Vian Qué

BT Doan trudong

Uy vién
Hoan thién cac hd so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém vy
duoc phan cong. (Poan TN)

Tran Van Hién

TTCM
GV modn Toan

Hoan thién cdc hd so; Chiu tréch|
nhiém bao quan hd so theo huéng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém vy
duoc phan cong. (T6 CM)

Ba

Tran Thi Nu

TTCM
GV mdn Ngit van

Hoan thién céc hd so; Chiu trach
nhiém béo quan hd so theo huéng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém vy
duoc phan cong. (T6 CM)

L& Tién Thanh

TPCM
GV Mbn Vat Iy

Hoan thién c4c hd so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém vy
duoc phan cong. (T6 CM)

Ba

Pham Thi Hing

TTCM
GV mén Dia

Hoan thién cac hd so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhi¢m vyl
duoc phéin cong. (T CM)

Tran Duc Higu

TTCM
GV moé6n Héa hoe

Hoan thién cac ho so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém vy
duoc phan cong. (T CM)

10

Ba

Lé Thi Hién

TTCM - f}iéo vién
mdn Tiéng Anh

Hoan thién céc hé so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo huéng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém vu
duoc phan cong. (T6 CM)
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Vii Anh Tuin

TTCM - Gido vién
mon GDTC

Hoan thién cac ho so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo huéng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém
vy duge phéan cong. (T6 CM)

12

Lai Van Chinh

TTVP

Hoan thién c4c hd so; Chiu trach
nhiém bao quan ho so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém
vu duge phan cong. (TS VP)

13

Ba

Dinh Thi Hing

TP VP; K& toan

Hoan thién cdc ho so; Chiju trach
nhiém bio quan hd so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém
vu dugce phan cong. (VP)

14

Ba

Tran Thi Ngoc Lan

Vin Thu

Hoan thién cac hd so; Chiu trachl
nhi¢ém bao quan hd so theo huéng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém
vu dugc phan céng. (VP)

15

Ba

Tran Thi Dau

Nhén vién y t&

Hoan thién cdc hd so; Chiu trach
nhiém bao quan hd so theo hudng cai
cdch thu tuc hanh chinh trong nhiém
vu dugc phan cong. (VP)

16

Ba

D4 Thi Huyén Trang

Nhén vién thu vién

Hoan thién cdc hé so; Chiju trach
nhiém bao quan hd so theo huéng cai
cach thti tuc hanh chinh trong nhiém
vu dugc phan cong. (VP)

17

D& Quang Minh

Nhén vién thiét b

Hoan thién céc hé so; Chiju trach
nhiém bao quan ho so theo hudng cai
cach thu tuc hanh chinh trong nhiém

vu dugc phén cong. (VP)

(Danh sdch nay gom 17 nguoi)



SG GD&PT NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT C HAI HAU Déc lip - Tw do - Hanh phiic
$6: 01/KH-THPTCHH Ninh Binh, ngay 05 thang 01 nam 2026
KE HOACH
Cai cach hanh chinh nim 2026 ciia trweong THPT C Hai Hiu

Thyc hién K& hoach sé 148/KH-UBND ngay 03/12/2026 cia UBND tinh Ninh
Binh ban hanh ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Ninh Binh nim 2026; Ké
hoach sb 88/KH-SGDDT ngay 29/12/2025 cia SGDPT Ninh Binh ban hanh ban hanh
K& hoach cai cach hanh chinh nim 2026; Quyét dinh s6 01/QD-THPTCHH ngay
05/01/2026 cta Hiéu trudng trudmg THPT C Hai Hau thanh 14p Ban CCHC ndm 2026.
Truomg THPT C Hai Hiu xiy dung k& hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2026 nhur
sau.

I. MUC bPiCH, YEU CAU

1. Muyc dich

- Tiép tyc thuc hién ddy manh cong tic CCHC trong nha truong, gop phén ning
cao chi $6 CCHC cta nganh gido duc tinh Béc Ninh; huéng t6i hiu qua phuc vy nhan
dan, phy huynh hoc sinh ngay cang t&t hon.

- Néng cao tinh thin va trach nhiém d6i ngfi cdn bd, gido vién, nhan vién nha
trzong; nang cao chét luong d6i ngii can b, vién chirc dap ing yéu céu d6i m&i GDPT;
bio dam hoan thanh tdt cic nhiém vu CCHC theo ké hoach dé ra ciia nha trudng,

- Nang cao chét lugng dich vu gido duc cong; cai thién mirc @ hai long cua
nguodi dén, 18 chire dbi véi chét luong dich vy gigo duc cong trong nha trudng, gop phin
xdy dung va phat trién Chinh phil dién tt, Chinh phu sb: CCHC gén véi nang cao nhan
thire, ddi méi vé tu duy; cha déng 4p dung hiéu qua nhitng thanh tyu tién bd khoa hoc
cdng nghé, dic biét 1a chuyén ddi sb trong hoat dong clia co quan hanh chinh; ting cudng
ting dung céng nghé thong tin, chuyén doi sé trong quén Iy va hoat dong chuyén mén,
timg bude ning cao chit lrong, hiéu qua gbép phin hién dai héa nén hanh chinh GDBT.

2. Yéu chu

- Cai cach hanh chinh cta nha truong duge tién hanh trén co s& quan diém, chi
truong cta Dang; phai xudt phét tir lgi ich clia hoc sinh; 1y hoc sinh lam trung tim; lay
su hai 1ong cta hoc sinh, phy huynh hoc sinh 13 thudce do danh gid chit luong phuc vu.

- Trién khai thuc hién kip thoi, ¢6 hidu qua cdc van ban, chi dao cta S¢ Gido duc
va Pao tao, Uy ban nhan dan tinh va B6 GDDT vé cdng tic CCHC; dong thoi ting cudng
tinh cha ddng, sang tao, nang cao chat lwong, hidu qua hoat dong quan ly nha nudc vé
GD&DT cta nha trudng.

- Thi truéng don vi tiép tuc ddi mdi, ndng cao vai trd, trach nhiém cla ngudi
ding dau trong chi dao, didu hanh, t6 chitc thuc hién céc nhiém vy CCHC ctia nha
truomg. Gén két qua CCHC vdi ning cao chit lugng GDDT cla don vi.

- Tiép tuc ddy manh Gmg dung cong nghé thong tin (chuyén dbi s6) trong hoat
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dong coéng vu & cac don vi; Tang cudng cong tic thong tin, tuyén truyén vé CCHC bang
nhiéu hinh thire; thuc hién viéc trao dbi, dbi thoai véi t chirc, cong dan trén cac phuong
tién truyén thong.

- X4c dinh CCHC la nhiém vu trong tdm, xuyén sudt trong hoat dong hanh chinh
cta timg c4 nhan, don vi; xay dung chwong trinh, k& hoach CCHC gin véi nhiém vu
trong tdm cda nha truedng va cd su phan cong rd v& nhiém vu va thoi gian thyc hién. Tang
cuong kiém tra, d6n d6c cac muc tiéu, nhiém vu dé ra.

- Tang cuong ky ludt, ky cuwong hanh chinh, dao diic cong vu; déng thoi thuc hién
cac chinh sach dai ngd, khuyén khich can bd, cong chirc, vién chirc hoan thanh t8t nhiém
vu dugc giao.

- Gén viée danh gi4 két qua thuc hién nhiém vu CCHC hang nim véi dénh gid
trach nhiém, ning luc trong cong tac binh xét thi dua, khen thuéng; nang cao chét lugng
gido dyc cua nha truong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cich thé ché

Chua dong, tich cuc, kip thoi déng gbép ¥ kién véi cac cip tham muu xdy dung,
trinh HDND, UBND ban hanh van ban quy pham phap ludt theo quy dinh.

Xaéc dinh 18 chirc ning, nhiém vu cia don vi; quan ly theo ding chltc ning, ding
tham quyén va nhiém vu cu thé dugc giao; cht ddng, sang tao trong cong téc lanh dao,
chi dao, quan Iy va didu hanh; kip thoi tham muu, dé xudt véi cac cdp, co quan, ngudi co
thdm quyén xtr ly giai quyét dit diém nhitng vin dé& vé co ché, chinh sach dbi véi cong
dan, tb chirc theo diing quy dinh hién hanh.

Xay dung, ban hanh va td chuc thuc hién c6 hiéu qua Ké hoach gido duc phép luat
trong nha truong. Nang cao hiéu qua cong tac phd bién gido duc phap luat, ting cudng
{mg dung CNTT trong cong tac phd bién, gido duc phap lut.

Tiép tuc ra soat, bd sung, hoan thién Quy ché hoat dong cuia don vi; xac dinh o
trach nhiém ctia ngudi dimg dau, can bd, vién chirc trong thue hién chire trach, nhiém vu
duogc giao.

2. Cai cach thii tuc hanh chinh

Cép nhat, cong khai kip thoi tha tuc hanh chinh thude pham vi, chirc nang quan ly
cta don vi dudi hinh thirc cong khai cac vdn ban tai Van phong nha truong va trang
thong tin dién tir ctia don vi, tao diéu kién thuan loi cho nguodi dan, phu huynh hoc sinh
tim hiéu va lién hé lam viéc.

Néng cao hon nita chit lugng, higu qua gidi quyét thi tuc hanh chinh cho ngudi
dan, phu huynh hoc sinh: ting cuong tng dung cong nghé thong tin va cong nghé sb dé
don gian hoa quy trinh nghiép vu; thudng xuyén chén chinh phong céch, 18 16i lam viéc
cua can bd, gido vién, nhan vién va xdy dung ddi ngii can bd, gido vién, nhan vién cé
trach nhiém, ky luat, ky cuong, than thién va tan tinh trong thuc thi nhiém vu.

Tich cuc tuyén truyén trong cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh, phu huynh
hoc sinh vé sir dung dich vu cong truc tuyén khi thuc hién thi tuc hanh chinh thudc tham
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quyén giai quyét cha don vi; tich cue hd trg ngudi dan tiép cén ung dung cong nghé
thong tin trong cic giao dich truc tuyén, gép phén thyc hién t6t muc tiéu chuyén tir “cong
dan truyén théng” giao dich truc tiép, sang “coéng déan dién tor”.

Tiép tuc trién khai ¢6 hidu qua cic kénh tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghj cia
hoe sinh, phu huynh hoc sinh déi v&i quy dinh, tha tuc hanh chinh thude pham vi, chite
ning quan ly cha don vi (thdng qua d6i thoai, hop thu dién tir, sb dién thoai clia truomg,
zalo...).

Tang cudng don dbc, kiém tra cac t6 chize Poan TNCS HoO Chi Minh, Vin phong,
td chuyén mén trong viée tham muu x@ 1y hd so thi tyc hanh chinh thuc thdm quyén
giai quyét ctia nha trudmg, kip thoi xir Iy nhiing can bd, gido vién, nhan vién cé hanh vi
nhiing nhiéu, gdy phién ha cho phu huynh hoc sinh.

3. Ting cwong ky ludt, k¥ cwong hanh chinh gin véi tao dong fue cii cich
trong dgi ngii cin b, vién chirc

Ting cudng tinh thin trach nhiém, ky luat, ky cuong, dao ditc nghé nghiép, tac
phong va tu cach ctia d6i ngfi nha gido. Kién quyét chn chinh céc vi pham dao déc nha
gido. Nang cao hidu qua thoi gian 1am viée clia can bd CCVC; chip hanh t6t Quy ché viin
héa cong sd, cac quy dinh vé néu guong cta cin bd, dang vién.

Pdi méi phuong thitc danh gid c4n bo, cong chire, vién chirc theo hudng lay két
qua, san phdm céng viéc 1am thude do chi yéu; gin trich nhiém c4 nhén véi hiéu qua
thye hién nhiém vu. Tdng cudng Gng dung cong nghé théng tin (CNTT), cdng nghé hién
dai vao cOng tac quan ly can bg, vién chirc. Ra sodt, x8y dung dé an vi tri viée lam va co
chu vién chirc theo chize danh nghé nghiép.

C6 co ché, chinh sach khuyén khich dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d9, ning
lyc; tao co hdi thing tién, phét trién cho nhitng ¢4 nhén ¢6 tinh thin trich nhiém, ddi mai,
sang tao.

4. Cai cich tai chinh céng

Tiép tuc thue hién co ché tu chi trong cac don vi su nghiép cong 18p theo quy
dinh; trién khai thuc hién nghiém tic cong tac thue hanh tiét kiém, chéng ling phi, phong
chbng tham nhiing theo chi dao ctia Chinh pht, B§ Tai chinh va UBND tinh,

Ting cudmg trién khai thue hién thanh toan theo phuong thirc khong diing tién

w

mat.

Téng cudng ky cuong trong str dung ngén sach va quan ly cé hiéu qua cac ngudn
dAu tu cho gido duc. Xy dung va thyc hién nghiém tic Quy ché chi tiéu ndi bd nhim
dam bao can d6i cac ngué“)n lue tai chinh va st dung c6 hifu qua, tiét kiém kinh phi dugc
giao.

Thyc hién tdt céc quy dinh v& cong khai theo Théng tr s6 36/2017/TTBGDDT
ctia B6 GDDT dam béo dén chi trong trudng hoc nham khéc phuc triét dé tinh trang day
thém, hoc thém, thu chi khéng ding quy dinh, dua hoat ddng quéan ly tai chinh, thu chi
vao nén nép, cong khai, minh bach,
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5. P4y manh ing dung khoa hgc va céng nghé, chuyén dbi s6 trong CCHC

Tang cuong ing dung céng nghé thong tin, cong nghé sb, trf tué nhan tao, dit liéu
16n, c4c nén tang sb trong quan 1y, chi dao, diéu hanh ctia don vi; duy tri hiéu qua viéc
g dung phan mém quan ly va diéu hanh coéng viéc. Duy tri 100% vin béan di duge thuc
hién trén mang dién tr (trlr vdn ban mét theo quy dinh ctia phép luét); sir dung chir ky )
trong gri nhan hd so dién tir; 100% can b, CCVC xir Iy cdng viée trén mang may tinh
théng qua hé thong diéu hanh tic nghiép ctia nha trudng. 90% hd so cong viée duge xt 1y
trén moi trudng mang (trir hd so cdng viéc thudc pham vi bi mdt nha nudce).

Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua P& an 06/CP giai doan 2025-2030, tap trung
lam sach céc dit lidu da s6 hoa va tai sir dung két qua sé héa hd so, cét giam thanh phén
hd so TTHC ¢6 lién quan dé dem lai tién ich cho ngudi dan.

Tich cuc tham gia tap huén, ning cao ning luc s6 cho ddi ngii can by, vién chitc.

Quan tam trién khai thuc hién B6 chi s§ dénh gia mtc do chuyén d6i sb ctia co s
gidgo duc phd thong va gido duc thuong xuyén theo Quyét dinh s6 4725/QP- BGDDT
ngay 30/12/2022 cua B GD&DT. Tiép tuc diu tu, nang cap co sé ha ting cong nghé
thong tin nhdm dap vmg yéu ciu chuyén doi s6 trong cac hoat dong gido dyc.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha trwdng

X4y dung Ké hoach CCHC nam 2026, tham muu gitp Lanh dao S& t chirc trién
khai thuc hién cdc nhiém vy, ndi dung céng tic CCHC; theo d&i, huéng din, don dée,
kiém tra, danh gia phan loai két qua thuc hién nhiém vu CCHC ctia nha truong; téng hop
bao céo két qua thuc hién theo quy dinh.

Kiém soat TTHC va viéc tiép nhén, xir ly phan 4nh, kién nghi ctia t6 chirc, cong
dan; Ra soat, cdp nhat, tham muu véi S& gido duc va Dao tao cong bé, cong khai chudn
héa danh muc cac TTHC ngay sau khi co quan Trung wong cong b6 mai, stra dbi, bd
sung hoic bii bé cac TTHC da hét higu luc.

Xay dung K& hoach duy tri, 4p dung Hé théng quan ly chét luong theo Tidu chuin
quéc gia TCVN ISO 9001:2015 gén véi bd TTHC thude thAm quyén gidi quyét cia co
quan va kiém soat viéc 4p dung Hé théng quan 1y chit luong vao TTHC.

Ung dung c6 hidu qua phin mém Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

Tiép tuc ddi m&i va néng cao chit lugng cong tic xAy dung va ban hanh
VBQPPL.

Tuyén truyén, phd bién cac bién phap, sang kién nhim diy manh viéc thuc hién
CCHC 6 nha truong.

Phéi hop v6i cc co quan lién quan thuc hién cong tac théng tin, tuyén truyén vé
CCHC.

Bio cdo két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac CCHC; viée sir dung phin mém
quan ly van ban; viéc duy tri 4p dung HE théng quan ly chét lugng theo TCVN ISO
9001:2015. Béo céo thyuc hién céc bién phap khic phuc han ché, vuong mic trong danh
gi4 Chi s6 CCHC ctia nha truong.



2. Poan thanh nién

- Phéi hop véi nha trudng xdy dung, trién khai thyc hién Ké hoach CCHC nim
2026 theo linh vyc phy trach.

- Béo cdo dinh ki hodic dot xudt két qua thuc hién nhiém vu xay dung va phét trién
Chinh quyén dién tir; phdi hop bdo cao két qua thuc hién cac bién phap khéc phuc han
ché, vuéng méc trong danh gia Chi s6 CCHC cuia nha trudng,

- Phéi hop v6i nha trudng td chirc thyuc hién nghiém tic viéc 4p dung Hé théng
quén 1y chit luong theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:20015 trong co quan S, dinh ky ra
s0at cac quy trinh cong viée dé bd sung, cip nhat vao hd so ISO theo quy dinh; trién khai
day du, kip thoi cdng tac ra soét, don gian héa TTHC ndi bd thudc linh vuc phu tréch.

3. T6 viin phong

- Phéi hop v6i nha trueong xdy dung, trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nam
2026 theo linh vye phu trach.

- Chu tri, phbi hop v6i céc tb chire doan thé, trién khai thuc hién céc nhiém vy, ndi
dung céng tic CCHC vé cai cach tai chinh cong va nhiém vy cu thé dinh kém ké hoach.
Béo céo dinh ky hodc dot xudt két qua thuc hién nhi€ém vu cai cach tai chinh cong; phéi
hop béo cdo két qua thuc hién cac bién phap khic phuc han ché, vuéng mic trong danh
gi4 Chi s6 CCHC ctia nha trudng,

- Thuong xuyén ra soét, cdp nhét cac TTHC lién quan dén linh vue phu trach.

- Phéi hop v6i Van phong t6 chirc thuc hién nghiém tic viée 4p dung Hé théng
quéan ly chit lugng theo tidu chuin TCVN ISO 9001:20015 trong nha truong, dinh ky ra
soat cac quy trinh cong viée d& bd sung, cip nhat vao hd so ISO theo quy dinh; trién khai
day di, kip thoi cong tic ra soat, don gian héa TTHC ndi bd thude linh vyuc phu trach.

Tren day la Ke hoach cai cach hanh chmh nim 2026 cua truong THPT C Hai Hau.

Noi nhin:

- S& GD&DT Ninh Binh;
- Ban gidm higu;

- boanTN;

-Té CM;

- Luu VP, VT.

Lwu Vin Binh






