SO GD&DT NINH BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C HAI HAU Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 24/KH-THPTCHH Hai Tién, ngay 07 thang 10 ndm 2025
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén doi sé
nam hoc 2025 - 2026

Thuc hién Ké hoach s 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 ciia S6 GD&Ninh
Binh vé viéc thuc hién chuyén déi sé (CDS) nganh Gido duc va Pao tao 2025;

Can cir két qua thuc hién nhiém vu céng nghé¢ thong tin, chuyén déi s6 nam hoc
2024-2025 va tinh hinh thuc té cia nha truong nam hoc 2025-2026.

Truong THPT C Hai Hau xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu cong nghé
thong tin (CNTT) va chuyén déi sb (CDS) nam hoc 2025-2026 nhu sau:

L. MUC TIEU
1. Muc tiéu

Thyc hién hiéu qua UDCNTT va chuyén ddi sb dé tlep tuc d6i mai phuong
thirc day va hoc, quan ly gido duc, quan tri nha trudng gép phan tao chuyén bién vé
chat lugng gido duc.

2. Cic chi tiéu chinh

100% can bg, glao vién, nhan vién Ung dung hi€u qua CNTT trong cdng tac
quan ly va giang day, biét sir dung céc phian mém day hoc, phan mém quan ly thi va
phan mém quan ly chat lugng;

100% can bo gido vién thanh thao trong viéc stir dung s6 diém, hoc ba dién tur
va thuc hién guri, duyét gido an truc tuyén thong qua Office 365 va qua phan mém
quan ly nha trudng Vnedu; biét sir dung google drive, google meet, bang hoc tuong
tac, mot s6 phan mém day hoc truc tuyen

100% CB, GV, NV khai thac hiéu qué mang Internet, sir dung hom thu dién
tir, website cua S6 GD&DT, cua nha truong. ..dé phuc vu cho cong viéc;

100% céc dich vu cong phuc vu phu huynh, hoc sinh duogc trién khai nhu:
Cung cip day du cac loai mau don, cong khai cac loai danh sach lién quan dén hoc
sinh;

100% phu huynh hoc sinh biét truy cap phan mém quan ly nha truong Vnedu
dé biét két qua hoc tap ctia con em minh;

100% bao cao dinh ky, béo cao thong gido ké duc dugc thuc hién qua hé thong
béo céo trén phan mém CSDL nganh Gido duc tinh Nam Dinh ding yéu cau va thoi
gian quy dinh;

100% phu huynh thanh toan hoc phi qua vi dién tr;

100% nhém chuyén mén xdy dung duogc hoc ligu s6. Mbi té chuyén mén co it
nhat 01 thiét bi s6 du thi cap tinh;

Thuc hién hoc ba s6 d6i véi hoe sinh ca 3 khéi;
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Panh gid mirc d§ chuyén doi s6 trong nha truomg dat tir mire kha trd 1én.
II. CAC NHIEM VU TRONG TAM
1. Céng tac tuyén truyén, quan triét cac van ban chi dao

- Péy manh cong tac tuyén truyén ning cao nhan thirc cho can bd quan ly va
doi ngli nha gido ve vai tro va két qua cua ung dung cong nghe thong tin, chuyén ddi
s6 trong cac hoat dong gido duc; pho bién va tuyen truyén veé y thie bao v¢ dir li¢u ca
nhén, k¥ nang sir dung thiét bi s6 va tham gia méi trudng sé an toan.

- Thuong xuyén t6 chirc boi dudng nang cao ky nang s6 cho doi ngii nha gido;
uu ti€n boi dudmg cac ndi dung gan voi thyuc té cong viéc nhur: ung dung cac phan
mem day hoc, xdy dung hoc liéu so, bai giang dién tir, k¥ ning t6 chic day hoc truc
tuyén, img dung tri tué nhén tao vao hoat dong day, hoc.

- Tuyén truyén, quan triét Thong tu sé 37/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 va cac
van ban chi dao cua B GDDT, UBND tinh Ninh Binh, S& GDDT va céac vin ban lién
quan dén nhiém vu CNTT va chuyén dbi sb toi doi ngt can b, gido vién, nhéan vién
nha truong.

- Day manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé Luét An ninh mang, vé vai trd
cta img dung CNTT va chuyén ddi s6 trong céc hoat dong GDDT t6i can b, giao
vién, nhan vién va hgc sinh nha truong.

- Thuong xuyén cap nhat, phd bién, quan triét cac van ban chi dao, "hudng
dan lién quan t6 chirc thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén ddi sb, cong
tac thong ké gido duc, bao vé dir liéu ca nhan va an toan thong tin mang tai dia chi
website https://ninhbinh.edu.vn/tai-nguyen/cntt-vien-thong/van-ban-huong-dan

2. Kién toan t chirc by phan phu trach CNTT.

3. Xay dyng ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu tmg dung CNTT va
chuyén dbi sé; ban hanh quy ché quan ly, phén cong cu thé trach nhiém vé quan ly,
van hanh va khai théc sir dung cac hé théng CNTT, dam bao an toan, an ninh vé thong
tin khi trién khai cac img dung CNTT.

4. Khai thac c6 hiéu qua_cac phan mém Ung dung quan ly Vnedu, CSDL
nganh, quan ly vién chirc; cac phan phém ké toan; cac phan mém hd tro day hoc; trién
khai Hoc baso v...v.

2 Tlep tuc thuc hién xay dung kho hoc liéu s6 dung chung trong nha truong
gom bai giang dién tir, hoc liéu so6 da phuong tién, sach gido khoa dién tir, phan
mém mo phong va cac hoc lidu khéc; phat trién hé théng ngan hang cau hoi truc
tuyén cho cac mén hoc; tang cudng Ung dung tri tué nhan tao trong hoat dong day,
hoc va quan ly gido duc.

6. Tang cuong cac nguon lyc cua nha nudce va xa hdi, nang cao chét lugng nhén
luc, dam bao cac diéu kién vé ha tAng, co s& vat chét va trang thiét bi trién khai ing
dung CNTT va chuyén ddi sé.

H. NHIEM VU VA GIAI PHAP CU THE
1. Ung dung CNTT va chuyén ddi sé trong d6i méi phwong thire quan tri
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o' s giao duc va quan ly gido duc theo hwéng tinh gon, hiéu qua, minh bach.
1.1. Sir dung phan mém QLNT (Vnedu)
a. Chi tiéu
- 100% CB, GV, NV thuc hién khai thac hiéu qua phan mém quan ly truong
hoc Vnedu dé quan ly viée day va hoe:

- 100% CBGYV 4p dung ky s6 hoc ba, s diém trong Vnedu;

- 100% CB, GV thyc hién nghiém tic, ding thoi gian quy dinh viéc nop ké
hoach day hoc; nhap diém, nhan xét, danh gia hoc sinh.

b. Nhiém vu

- Tiép tuc khai thac va st dung hiéu qua céc chirc nang trén phan mém QLNT,
ddy manh nang luc quan ly, quan tri, diéu hanh cac hoat dong gido dyc trén moi
truong mang, xay dung moi truong lam viéc va tuong tac truc tuyen cho can bg, gido
vién, nhan vién, hoc sinh han ché cac thu tuc hanh chinh khéng céan thiét, dam bao
tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé bao vé an toan thong tin ¢4 nhan;

- Thuong xuyén cap nhat, ra soat dam bao tinh chinh xac vé dir liu cta don vi
trén phan mém QLNT (céc trudng thong tin vé Truong - Lép hoc, Hoc sinh, Doi ng,
Phong hoc, Ngan sach nha nudc...); thuc hién chirc nang ndp dir lidu tir phan meém
QLNT Ién hé théng CSDL nganh gido duc ciia S& GDPT theo huéng dan cia So
GDDT.

- Tang cudng sir dung hd so s6 sach dién tir trén hé théng phin mém QLNT.

¢. Giai phap

- Phan cong nhiém vu cu thé cho can b, gido vién nhan vién nha truong:

+ Pdng chi Pham Thj Nga — P. Hiéu truong: Phu trach chung. Chiu trach nhiém
quan ly, chi dao viéc cép nhét thong tin vé hoc sinh dau nim hoc cia GVCN; theo dai
thong ké viéc nhap diém, danh gia, nhan xét HS cia GVBM va ¢6 két qua giri TTCM
dinh ky theo quy dinh; cdp nhat cac théng tin vé vé dao dic hoc sinh cia GVCN va

Doan truong; cap nhat cac thong tin hoc sinh nghi hoc, bd hoc, chuyén di, chuyén
dén; phu trach in hoc ba, sé diém..

o+ Dong chi Luu Van Binh - P.Hiéu truéng: Phan cong giang day; Nim quyén
quan ly phan hé nhap diém va quan 1y cac ky thi,

¥ Dong chi Lai Van Chinh — Té truéng Vin phong, nhan vién CNTT: Phu
trach huéng dan ky thuit cho CBGVNV nha truong; phu trach tao co s dir ligu vé
CB, GV, CNV, HS; nhap phan cong chuyén mén, phan nhom, 16p; cép tai khoan va
mét khau cho GV, CB, CNV; thong ké két qua cac noi dung thuc hién c6 lién quan
trong Vnedu béo cdo lanh dao nha truéng khi dugc yéu cau; cdp nhat diém thi giira
hoc ky, diém thi hoc ky ciia hoc sinh, .

+ Gido vién st dung sir dung Vnedu dé hoan thién thong tin c4 nhan, ndp ké
hoach day hoc, nhén tin nhin diéu hanh, cap nhat diém va danh gia, nhan xét hoc
sinh; dé nhan diém, nhan xét dénh gia HS (néu la GVCN); ky ndp céc loai ké hoach
day hoc va hoc ba.
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- Lanh dao nha truong thuong xuyén kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém
vu ctia CB, GV trén Vnedu. Két qua thuc hién nhiém vu cia CBGV 1a mét trong
nhitng cin cir d binh xét thi dua trong nim hoc.

1. 2. Khai thac hé thong CSDL nganh

a. Chi tiéu

Pam bao théng tin thong sudt va dong bé trén cong thong tin dién tir cia S&
GD&DT, Vnedu, co s& dir liéu nganh dé phuc vu cong tic quan ly, diéu hanh cua
lanh dao nha trudng, phuc vu cong tac giang day va hoc tép cia gido vién, hoc sinh.

b. Nhiém vu

- Tiép tuc sir dung, khai thac va thuc hién bao cdo trén hé théng CSDL toan
nganh cua B GDDT tai dia chi http://csdl.moet.gov.vn/.

- Cép nhat, ra soat, kiém tra dir liéu va ndp bdo cao diy du, chinh xac va dang
thoi gian yéu cau cua So GDDT.

- Cap nhat day du két qua hoc tap cua hoc sinh trén co s& dit liéu nganh theo
timg ky hoc; dac biét, hoan thién day du thong tin cua hoc sinh 16p 12 phuc vu ky
thi t6t nghiép trung hoc pho thong va xét tuyén trinh do dai hoc, trinh d6 cao déang
nganh gido duc mam non va thong tin ciia hoc sinh phuc vu tuyén sinh dau cép.

- Str dung, khai thac va thuc hién bao céo trén hé théng CSDL nganh gigo duc
cua So GDDT tai dia chi http://dongbo.csdl.edu.vn. Cap nhat, ra soat, kieém tra dir li¢u
va bao cdo trén hé théng theo yéu cau cia S6 GDDT.

c. Giai phap

Phan cong dong chi Pham Thi Nga — PHT va ddng chi Lai Van Chinh — TTVP,
nhan vién CNTT: Bam sat cac van ban chi dao cia S& GD&PT dé chi dao ddi ngti
gido vién cdp nhat thong tin ca nhan va théng tin hoc sinh Ién phan mém QLNT diing
thoi gian quy dinh (Trudc 20/9 hang nim), cap nhat day da két qua hoc tap cua hoc
sinh trén co s¢ dir liéu nganh theo timg ky hoc; dam bao dong bd va cip nhat thong
tin trén CSDL nganh chinh xac, dung thoi gian quy dinh.

1. 3. Khai thac cong théng tin dién tir (CTTDT)

a. Muc tiéu:

Nham quang b hinh anh nha truong, gitp lanh dao nha trudng c6 thé truyén
dat cac thong di€p, cac chu truong chinh sach téi nhiéu doéi tuong dong thoi xay dung
trang thong tin dién tir cua nha truong tré thanh mét kénh thong tin quan trong nham
thuc hién “3 cong khai”; tuyén truyén, biéu duong nhimg tim guong nguoi tot, viéc
t6t trong nha truong;

Khai thac ¢6 hiéu qua cac dir liéu tir cac trang web ciua B6 GD&DT, S¢
GD&DT gop phan nang cao chat lugng cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

b. Chi tiéu:
- Hang thang déu c6 bai viét vé cac hoat dong gido duc hodc tim guong nguoi
t6t, viéc tét...cua nha truong dé dang tai 1én Website;

- Thuc hién cong khai theo théng tu 36/2017/TT-BGDDPT, Thong tu
11/2020/TT-BGDDT va cong khai tai chinh ding theo quy dinh;

- 100% CB, GV, NV thudng xuyén cép nhat va khai thac thong tin trén cong
thong tin dién t ciia nha trudng, trén cac trang web cta B9, So. _



c. Nhiém vu
- Tiép tuc sir dung hé thong thur dién tir vai tén mién namdinh.edu.vn, két hop
sir dung hé thdng thu dién tir cong vu véi tén mién namdinh.gov.vn;

- Cong khai dia chi thu dién tir dé tiép nhan thong tin trao d6i, phan 4nh cua td
chtre, cé nhan trong xa hoi;

- Khai thac hi¢u qua CTTDT, dam bao két ndi lién thong véi CTTDT cuia S&
GDDT tai dia chi https://ninhbinh.edu.vn. Day manh cdong tac truyen thong va trién
khai thuc hién cong khai cac hoat dong gido duc cua nha truong trén cong TTDT.
Dam bao céc dleu kién dé duy tri, van hanh 6n dinh CTTDT, an toan thong tin va chiu
trach nhiém vé thong tin dang tai trén cong TTDT.

d. Giai phap

- Xay dung quy ché hoat dong ctia Website, phan céng nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién;

- Phan cong cac to chuyén mén, céu lac bo truyén thong viét bai va cap nhat
nhiing hinh anh lién quan dén cac hoat dong ciia nha trudong lén trang Web; dong vién
gido vién va hoc sinh viét bai dé dang tai 1én Website:

- Xay dung ké hoach thuc hién cong khai, phan cong nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién.

1.4. Sir dung phan mém quén Iy céng chirc vién chirc cha tinh

a. Chi tiéu

100% CB, GV, NV thuc hién khai bao théng tin c4 nhan trén phidn mém quan
ly cong chire vién chire cua tinh tai dia chi https://ccveninhbinh.vnerp.vn/ dam bao kip
thoi, day du, chinh xac theo cac vin ban chi dao ciia cap trén.

b. Nhiém vu doi véi can bg, gido vién, nhan vién

- Thuc hién nghlem tic viéc cdp nhat, khai bao thong tin ca nhan trén phan
mem quan ly cong chire, vién chirc theo huéng dan ctia nha trudng va co quan quan ly
cép trén; dam bao day du, chinh xéc, trung thue, kip thoi.

- Thudng xuyén ra soat, bé sung va chinh sira thong tin khi c6 su thay déi vé
nhén than, trinh d6 chuyén moén, chiic vu, vi tri cong tac hodc cac thong tin lién quan
khac.

- Str dung thanh thao va c6 trach nhiém phan mém quan ly: truy cép, khai thac,
tra ciru thong tin dung muc dich; khéng chia sé tai khoan, mat khau cho ngudi khac;
bao mat dir li¢u ca nhan va thong tin cua don vi.

- Phéi hop véi bd phan phu trach cong nghé thong tin cua nha trudng trong viéc

hoan thién, cap nhat hd so dién tir va khic phuc cac 16i phat sinh khi str dung phan
mém.

- Tham gia day du cac budi tap huén, hudng dan sir dung phan mém do S& hoic
nha truong t6 chirc; chu dong hoc hoéi, trao déi dé nang cao nang luc img dung cong
nghé thong tin trong quan ly hanh chinh.

- Chiju trach nhiém trudc nha truéng va co quan quan ly cap trén vé tinh chinh
xdc, trung thuc cua céc dir ligu, hd so ¢4 nhan da khai bdo, cap nhat trén hé théng
phin mém.



c. Giai phap
- Ban Giam hi€u nha trudmg chu déng phd bnen quan triét dén toan thé can bo,
gido vién, nhan vién vé& muc dich, y nghia va yéu ciu cua viéc sir dung phan mém

quén ly céng chirc, vién chirc; thudng xuyén kiém tra, dén déc viée cap nhat dir liéu,
dam béo théng tin duoc nhap ding, du, kip thoi va dong bo.

- Phan cong rd trach nhiém cho timg bd phén, ca nhén:

+ Dong chi Pham Thi Nga — Phé hiéu trudng va dong chi Lai Van Chinh —
TTVP, nhan vién CNTT chiu trach nhiém quan ly phin mém, cap nhat, dong bé dir
heu xu ly 16i ky thuét; hudng dian CBGVNV; thuc hién céc loai bao cdo trén phan
mém khi ¢6 yéu cau ctia cp trén.

+ Can bo, gido vién, nhin vién co trach nhiém kiém tra va hoan thién théng tin
c4 nhan cia minh. Mi c4 nhan chiu trach nhiém vé do chinh xac cua dir liéu da cung
cép.

- T chirc céc 16p tap huan, bdi dudng k¥ ning sir dung phan mém cho can bo,
gi4o vién, nhan vién; cap nhat thudng xuyén cac tinh niang mai, huéng dan khai thac
hiéu qua hé théng quan ly cua S& Noi vu.

- CBGVNV bao mét mat khéu, khong chia sé thong tin ca nhan; sao luu dix
liéu dinh ky dé phong tranh mat mat, hu hong hodéc ro ri dir liéu.

1.5. Sir dung hé thong Quén 1y viin ban va diéu hanh dién tir, the dién tir,
cidc trang mang xa hoi (zalo, facebook, messenger).

a. Muc tiéu:

- HO6 tro cong tac diéu hanh cua lanh dao don vi thong qua viéc quan ly va theo
ddi cac van ban di va dén; xur ly van ban, giai quyét cong viéc, trao déi thong tin ndi
bo, trao ddi thong tin vdi cac co quan, td chirc, ca nhan trong va ngoai co quan; tiét
kiém chi phi in an tai liéu;

- Tao khéng gian giao luu chia sé nhimg thong tin ¢6 lién quan dén viéc quan
ly, gido duc hoc sinh va viéc thuc hién chuong trinh gido duc cta nha truong. b.
Chi tiéur

- Lanh dao va nhan vién van thw biét khai thac hé théng Quan ly van ban va
diéu hanh dién tir dé phuc vu cong viéc;

- 100% CB, GV, NV trong nha truong sir dung thanh thao va c6 hiéu qua
email, facebook, zalo, messenger trong viéc trao ddi thong tin gitta cac ca nhén, gitta
ca nhan va nha truong;

- 100% GVCN sir dung c6 hiéu qua cac trang mang xa hdi nhu zalo, facebook,
messenger ...trong viéc quan ly hoc sinh.

¢. Nhiém vu

- Lanh dao va nhan vién van thu tiép tuc sir dung va truy cdp trén hé théng
Quan ly van ban va diéu hanh dién tir tai dia chi https:/qlvbdh.ninhbinh.gov.vn/ dé
cap nhat van ban chi dao, diéu hanh cong viéc, phuc vu ky sb, trao ddi thong tin, trao
doi van ban dién tir va luu trir van ban, han ché sir dung vian ban gidy va chi phi van
chuyén;

- Hiéu trudng: Truc tiép quan tri nhém Zalo CBGVNV truong THPT C Hai
Héu; nhém facebook Tap thé CBGVNV truong THPT C Hai Hau- Trang chinh dé
trién khai cac céng viéc dieu hanh, truyén tai thong tin, va tao khéng gian sinh hoat
CNTT#én quan &n 40i sdng tinh than cia GV, CB, CNV trong nha truong;
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- Cac Pho hiéu trudng: Cung quan ly nhém GVCN dé trién khai diéu hanh cong
viéc va cap nhat théng tin phan hdi tir GVCN;

- Can bg, gido vién, nhan vién nha truong déu phai c6 mét tai khoan gmail va
mot tai khoang facebook dé nhan théng tin diéu hanh cia nha truong cling nhu tham
gia cdc nhdm do Hiéu truong va cac PHT lap dé sinh hoat CNTT truc tuyén c6 lién
quan dén chuong trinh gido duc cuia nha truong;

- Dong chi Nguyén Thi Ngoc Lan — nhén vién Vin phong chiu trach nhiém:
cap nhat 02 lan trong ngay (sang mudn nhat 9h00 va chiéu mudn nhét 15h00), bdo cdo
lanh dao nhimg céng van, ké hoach va quyét dinh, thong bdo, . . . tir hom thu (gmail)
va phan mém quan ly van ban cia S¢ GD&DT Ninh Binh de lanh dao nha truong
trién khai kip thoi nhimg nhiém vu do S&¢ GD&PT yéu ciu;

- GVCN I4p nhém face book (hoac zalo, messenger) cua I6p chu nhi¢m, niam
quyén quan tri dé kip th&i phé bién cong viéc va nam bit thong tin vé hoc sinh.

d. Giai phap:
- Lanh dao nha tru&mg

Quan triét t&i tat ca can bdo GV, NV nha truong vé muc dich sir dung hom thu
dién tr va cac nhém facebook; Luat an ninh mang (Luat s6: 24/2018/QH14 da dugc
Qudc hoi thong qua ngay 12/6/2018). Thanh lap cac nhom kin trén facebook va quan
ly thong tin trén cac nhom;

Chiu trach nhiém va yéu cdu CBGVNV nha truong chiu trach nhiém vé viéc
dang tai cac thong tin trén facebook.

- Gido vién nha truo'ng C6 nhéan thirc dung dan vé viéc sir dung email va
facebook dé phuc vu cong viéc. Hang ngay truy cap gmail ca nhan dé cap nhét thong

tin diéu hanh tir lanh dao nha truong; sir dung gmail dé trao dbi théng tin lién quan
dén cong viéc;

- GVCN: Quan ly nhom facebook hoic meesenger, zalo cta 16p v6i tu cach 1a
quan tri vién, st dung nhitng nhom dé dé truyen tai nhimg théng tin diéu hanh coa
nha truong va cuia GVCN t6i HS, dé kip thoi nAm bét thong tin vé hoc sinh 16p chu
nhiém va xir ly kip thoi. Pau nam hoc, thu thap dia chi gmail va face book cua hoc
sinh dé nha truong thiét 1ap cac 16p hoc truc tuyén néu can.

- GV bd mén: C6 thé sir dung cac nhém facebook, zalo; cac cong cu nhu
padlet, gmail; hé thong Olm ...dé hé tro hoc sinh hoc tap.

1. 5. Sir dung mot s0 phan mém khac va cic cong cu trurc tuyén

a. Muc tiéu

- Bam bao théng tin chinh xéc, ding, du va kip thoi theo yéu ciu cia cong viée
va theo yéu cau cta cap trén;

- Stur dung c6 hiéu qua cac phan mém hd trg day hoc, nhit la day hoc truc
tuyén; thuc hién ¢6 hi€u qua vigc d6i méi quan ly va day hoc;

- Str dung t6i da lgi ich cia phan mém quan ly hoc tap (LMS) trong két ndi va
t6 chirc cac hoat dong gido duc tai nha truong;
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- Xay dung kho hoc li€u truc tuyen cua truong, kho bai giang e-learning, kho
hoc liéu s6 cua nganh phuc vu nhu cau tur hoc, tur boi dudng néng cao ning luc, dap
(g yéu cau chuin hoa cua gido vién.

b. Chi tiéu

- Lanh dao nha tru'cmg khai thac va sir dung hiéu qua cac phan mém, cac cong
cu tryc tuyén dé phuc vu cong tac quan ly;

- 100% phu huynh thuce hién thanh toan hoc phi théng qua vi dién tir;

- 100% cac t6 nhém chuyén mén sir dung c6 hiéu qua cac phan mém hd trg day
hoc. 60% gido vién co thé khai thac sir dung dugc cac phin mém, cong cu hd trg tmg
dung CNTT day hoc;

- 100% gido vién c6 thé xay dung dugc hoc liéu sb, bai giang dién t;

- 100% céan bo glao vién thuc hién giri va duyét gido an truc tuyén trén nén tang
Office 365 va phan mém quan ly Vnedu; biét sir dung bang hoc tuong tac; sur dung
thanh thao phan mém zoom va céng cu google meet dé day hoc truc tuyén;

- 100% CBGV tham gia sinh hoat chuyén moén trén cac khéng gian mang do Bo
GD&DT va So GD&DT chu tri; ,

- Cac t6/nhém chuyén mén déu co kho bai giang E-learning va cac bai giang
powerpoint dé phuc vu cho viéc giang day.

¢. Nhiém vu

- Tiép tuc trién khai cac dich vu cdng truc tuyén linh vuc gido duc phuc vu phu
huynh, hoc sinh va nhan dan tai dia chi https:/dichvucong.ninhbinh.gov.vn/ ; thuc
hién bao céo phong chong thién tai dia chi http://phongchongthientai.moet.gov. vn/

- Pang ky tuyen sinh 16p 10 bang hinh thirc truc tuyén; thue hién quan ly thi tét
nghiép theo huéng dan cia B6 GD&DPT va S6 GD&DT;

- Thudng xuyén cép nhit va bao cdo diy du, chinh xac va ding thoi han cac hé
thdng thong tin dung chung toan nganh khac nhu: hé théng théng tin quan 1y, TEMIS;

- Khai thac hiéu qua loi ich ctia phan mém quan Iy hoc tap (LMS) trong két ndi
va td chirc cac hoat dong glao duc tai nha truong;

- Tiép tuc tuyén truyén, huéng dan phu huynh thanh toan hoc phi qua vi dién

fur.

d. Giai phap

- Lanh dao nha truong:

Tang cuong tap huan cho gido vién, can bo quan ly gido duc k¥ nang quan ly
va td chirc day hoc truc tuyen tang cuong hinh thirc tap huén truc tuyen huy dong
doi ngt gido vién nong cbt tham gla hd trg, huéng dan dong nghiép; phdi hop véi phu
huynh trién khai cac hoat dong glao duc truc tuyén, dam bao té chire day, hoc truc
tuyén an toan va hiéu qua trén moi truong mang;

Xay dung quy ché day hoc truc tuyén dé trién khai thuc hién (néu phai day hoc
truc tuyén)'

Can cir vao vi tri viéc lam va nang luc ddi ngii, Hiéu truéng nha tru‘cmg phéan
cdng cdc ddng chi lanh dao va To cong nghé théng tin dam nhiém nhiing cong viéc cu
thé, béo céo dinh ky va dot xuat khi Hiéu trudng va cép trén yéu ciu. Cu thé:

+ Phu trach quan ly dich vu cong: Pong chi Nguyén Vin Chiéu — Hiéu trudng;
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+ Phuy trach hé théng phong chéng ri ro, thién tai: Png chi Luu Van Binh -
Pho hi¢u trudng;

+ Phu trach cac khong gian mang do B6 GD&DT chu tri: Pong chi Pham Thi
Nga va dong chi Lai Vian Chinh;

+ Phu trach tap huén Office 365, bang hoc tuong tac; ndp va duyét giao an, day
hoc truc tuyén...: Pong chi Lai Vian Chinh va nhém GV Tin hoc;

+ Phu trach duyét gido an true tuyén: Phu trach chung Hiéu truorng, phu trach
cac to: dong chi Luu Véan Binh & Pham Thi Nga; duyét gido an cia gido vién: Cac
dong chi T6 truéng, TH pho chuyen mon;

+ Phu trach phan mém xép TKB: Ddng chi Luu Vian Binh va ddng chi Pham
Thanh Hai;

+ Quan ly viéc day hoc, céac hoi thi, ky thi truc tuyén dién ra trong nha truong:
Lanh dao nha truomg va déng chi Pham Thi Nga;

+ Ding tai cc chuyén dé day hoc cua cac gido vién, xdy dung kho tai nguyén

s6 trén Website: Dong chi Pham Thi Nga, dong chi Tran Thi Nu, dong chi Lai Van
Chinh;

+ Huéng dan phu huynh va hoc sinh thanh toan hoc phi, sir dung App Vnedu
Connect: Ké toan va GVCN;

+ HO trg gido vién va hoc sinh trong day hoc, thi truc tuyén:

TT Ho va tén Chire vu H6 trg hoc sinh | HO tro gido vién

Xay dung ké hoach, phan céng nhiém

1 | Lai Van Chinh TTVP,nhan | vucho GV Tin hoc; tap huin cho hoc
vién CNTT sinh va gido vién, Ngit van, Ngoai
ngir

2 | Tran Vin Ban TPCM Khéi 12 Thé duc, QPAN

3 | Nguyén Thi Trang GV Tin Khéi 11 Toéan, Sinh hoc
- . £ 1 " Lo LlCh Sﬁ', Dla 11,

4 | Binh Thi Tuyét Mai GV Tin Khoi 10 GDCD
e Sl TTCM t Vat Vit li — Cong

> [LeTien Tignk li — Coéng nghé nghé; Sinh hoc

6 | Tran Puc Hiéu TG Hoa hgc,F "

nghé

- Gido vién:
+ Tham gia tp huin str dung Office 365, Vnedu, bang hoc tuong tac, cac
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phén mém hd tro day hoc, cac phén mém va céc cong cu day hoc truc tuyén, thuc
hién giri gido an truc tuyén;

+ Xay dung kho hoc liéu truc tuyén ctia truong, kho bai giang E-learning, thiét
bi hoc liéu s6;

+ Khai thic hiéu qua lloi ich ctia phan mém quan ly hoc tap (LMS) trong két
ndi va té chirc cac hoat dong gido duc tai nha trudng;

- Céac T6/Nhém chuyén mén: Ra soat cac phan mém hd tro day hoc theo dic
thi cua timg b mén, bao céo va dé xuat Hiéu truong mua sim (néu can thiét). T6
truong thuorng xuyén kiém tra, nhac nh¢ viéc ing dung cac phan mém hé trg day hoc
clia to vién; to chirc tap huén cho t vién (neu can); phan cong gido vién xay dung kho
hoc liéu truc tuyén cua truong, thiét ké bai glang E-learning, lam thiét bi day hoc s6.

2. Ung dung CNTT va chuyén dbi s6 trong day hoc, kiém tra danh gia

a. Muc tiéu

Str dung hiéu qua CNTT trong viéc d6i méi ndi dung, phuong phap day hoc va
kiém tra danh gia.

b. Chi tiéu

- 100% can bd gido vién g dung CNTT trong day hoc, kiém tra danh gia;

- 90% glao vién str dung thanh thao it nhét 01 cong cu hd trg dé giao bai tap va
kiém tra danh gia hoc sinh.

¢. Nhiém vu

- Céc té/nhém chuyen mon xay dLrng ké hoach hoat dong can chu trong noi
dung CNTT va chuyén dbi s6 trong d6i méi ndi dung, phuong phap day hoc va kiém
tra danh gia;

- Gido vién quan tAm t6i viée sir dung cac céng cu hd tro hoc tap nhu Padlet,
Azota, Quizizz...dé giao nhiém vu hoc tap va kiém tra danh gia hoc sinh.

- Nha trudng cha déng lua chon giai phap phan mém day hoc truc tuyen phu
hop véi nhu cau, diéu kién thuc hién dé san sang ap dung khi hoc sinh khéng thé dén
truong do thién tai, dich bénh.

c. Giai phap

Tang cudng ap dung hinh thire day hoc truc tuyen theo quy dinh phu hop véi
diéu kién, nhu cau cia nha truong véi mot s6 luu y trién khai nhu sau:

- Sir dung t6i da lgi ich phdn mém quan ly hoc tap (LMS) mang lai, gitip hoc
sinh hoc chu dong hon;

- Tang cuong tap huan cho gido vién, can by quan ly gido duc ky nang quan ly
va t chirc day hoc truc tuyén, ting cuong hinh thie tap huan truc tuyen huy dong doi
ngil gido vién nong cdt tham gia hd trg, hudng dan dong nghiép; phdi hop véi phu
huynh trién khai cac hoat dong gido duc truc tuyén, dam bao t6 chirc day, hoc truc
tuyen an toan va hiéu qua trén moi truong mang,

- Tan dung t6i da nén tang truc tuyén tnen khai c6 hiéu qua cac hoat dong nhu:

huéng din hoc sinh tu hoc, giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh gia va
phdi hop véi gia dinh trong trién khai cac hoat dong gido duc;

- Khuyén khich gido vién tham gia Cudc thi Thiét ké bai giang dién tir cua
nganh Giao duc;
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- Tnen khai nén tang, giai phap phan mém quan ly, két ndi trao ddi dit ligu voi
phin mém quan ly truong hoc theo ma dinh danh va co so dir liéu nganh Gido duc,
huéng dén viéc sur dung phan mém day hoc truc tuyén c6 su thdng nhat, ddng bo cua
trrong trén nén tang ding chung cia ca nudc.

- Trién khai cac mo hinh day - hoc tién tién trén nén tang so (16p hoc thong
minh, nhoém hoc tuong téc...) phit hgp véi diéu kién, dac thu, nhu cau thuc t& cia nha
truong.

- Xéy dung Quy ché day hoc truc tuyén dé trién khai thuc hién (khi phai day
hoc truc tuyén).

3. Xay dung cic sin choi cong nghé danh cho gido vién va hoc sinh nham
nang cao hi¢u qua viéc day va hoc tich hgp CNTT theo dinh huéng gin véi thue

tién va nghién ciru khoa hoc, trién khai cac cude thi vé CNTT do B6 GDDPT, S&
GDDT phat dong, t6 chirc.

a. Muc tiéu

Nang cao ky nang mg dung cong nghé thong tin (CNTT) va chuyén doi sb
trong hoat dong day, hoc cho giao vién va hoc sinh;

Tao san choi cong nghé danh cho gido vién va hoc sinh nham ning cao chat
lugng gido duc toan dién ctia nha truong.

b. Chi tiéu

- Phan diu mdi cudc thi vé CNTT do Bé6 GDDT, S6 GDPT phat dong, t6 chire:
dat it nhat 01 giai khuyén khich;

- 100% 16p hoc sinh tham gia cac cude thi truc tuyén do cAp trén phat dong, cac
cudc thi 1am video do Poan trudng t6 chire.

¢. Nhiém vu

- Gido vién va hoc sinh tham gia tat ca cac cude thi vé CNTT do B6 GDDT, S¢&
GDDT phét dong, t6 chiic;

- Trong nam hoc, Poan truong va cau lac b Sach& Van hoa doc t6 chire it nhat
01 cude thi lam video véi céc chi dé vé thay c6 va mai trudng, k¥ niang sbng, giGi
thiéu nhitng cuén sach hay, phwong phap hoc tap...cho hoc sinh.

d. Giai phap

- Khuyén khich CBGVNV va hoc sinh tham gia cac cudc thi sang tao u'ng dung
CNTT cho gido vién va hgc sinh: Thi thiét bi day hoc s, thi thiét ké bai giang e-
learning; x4y dung phan mém ung dung, tin hoc tré; cac cudce thi tim hiéu vé an toan
thong tin; cac cudce thi truc tuyén...do cac cap phat dong;

- Khuyén khich GV va hoc sinh tham gia cac cong dong, cac khoa hoc vé cong
nghé théng tin nhu: Cong ddng gido vién sang tao..

- Két qua tham gia cac cudc thi, hoi thi, tham gia hoc tap la mot trong nhimng
tiéu chi ¢é danh gia thi dua gido vién va hoc sinh.

4. Trién khai xay du’ng truomg hoc thong minh, 16p hoc thong minh theo
huéng din tai vin ban s6 5807/ BGDDT-CNTT ngay 21/12/2018 cia B4 GDDT.

a. Muc tiéu

Van dung linh hoat, hi¢u qua cac ngudn luc trén nén tang ung dung cong
nghé sé nham nang cao chét luong gido duc, dao tao cua nha trudomg.
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. b. Chi tiéu
- Pa s6 gido vién biét sir dung bang tuong tac, biét thiét ké va ap dung bai
giang Elearmng trong day hoc; khai thac va déng gép cho kho dit li¢u day hoc ma;
tmg dung phdn mém mé phong, phan mém thuc hanh, thi nghiém ao trong day hoc;

sir dung SGK dién tu; day hoc tich h0'p, day hoc truc tuyén; to chirc kiém tra trén may
tinh hozc thiét bi cAm tay ca nhan...

- Thuc hién hiéu qua viéc day hoc va kiém tra truc tuyén khi hoc sinh khong
dugc dén truong;

- Hoc sinh biét sir dung may tinh hodc dién thoai thong minh dé truy cap cac
phan mém, tim kiém tai liéu phuc vu cho hoc tap; 1am bai tip nhém, tham gia kiém tra
danh gia.

c. Nhiém vu va giai phap

- Lanh dao nha truong:

+ Chuan bj day du ha ting CNTT; phong hoc tién tién, thong minh véi day du
trang thiét bi hién dai nhu: mdy tinh n6i mang, bang tuong tac...; phong tin hoc, ngoai
ngir, thi tric nghiém; thiét bi thuc hanh thi nghiém; phong thu vién théng minh;
phong hop truc tuyén; hé thong camera giam sat; hé thong thong tin gido duc ctia nha
truomg; hé théng thong tin quan ly gido duc; hé thong phin mém déng bd phuc vu
cong tac van hanh, giang day va hoc tap; hoc ba dién tir..

+ T chitc tap huén cho gido vién va hudng dan hoc sinh khai thac cac phan
mém phuc vu cho day hoc;

+ Huy dong cac nguon luc xa hoi hoa dé dau tur phat trién ha ting CNTT.
- Gido vién: Tang cuong tu hoc, tur bdi dudng UDCNTT trong day hoc nhét la

day hoc truc tuyén. Thuc hién giang day va kiém tra, danh gia bang hinh thic truc
tuyén theo ké hoach cuia nha truomg.

- Hoc sinh: Nang cao y thirc tu hoc, tu kham pha, hoc nhém, hoc qua mang
Internet. Mot sO glo hoc dugce sir dung dién thoai dé hoc tap va lam bai kiém tra theo
dé xuét cua gido vién bd mon. Thuc hién hoc tap va kiém tra truc tuyén khi phai hoc
tap ¢ nha.

5. Pam bao ha tang va thiét bi CNTT

a. Muc tiéu:

Pam bao théng sudt duong mang, dudng dién, hé thong wifi, hé thong camera;
hé thong may tinh, may in, hé thong day cap, day truyén dugc bao  dudng, bao tri dinh
ky va thuong xuyén dé phuc vu cho viéc sir dung CNTT trong diéu hanh va viéc day
hoc trong nha truong.

b. Chi tiéu:

Co s& ha tang cua nha truomg dap (mg duge cac hinh thirc day hoc va yéu ciu
d6i méi gido duc hién nay.

c. Nhiém vu
- Lanh dao nha truong:

+ Ra soat, bao tri, nang cip duong truyen trang thiét bi CNTT dép (mg nhu
cAu trién khai céac ung dung CNTT va chuyen dbi sb; thuc hién cac bién phap bao
dam an toan, an ninh thong tin d6i véi cac hé théng CNTT;
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+ Chuan bi cac diéu kién can thlet vé ha tang k¥ thuat san sang cho phuong an
lam viée truc tuyén, day - hoc truc tiép két hop véi truc tuyén hoac day - hoc truc
tuyén hoan toan;

+ Chu dong lya chon tir 02 — 03 phan mém dé t6 chiic day hoc truc tuyén trong
truong hop dia phuong phai thuc hién gidn cach vi anh hucmg caa dich bénh; hé
thong phan mém t4 chirc day — hoc truc tuyén phai dap g véi yéu cau tai thong tur
09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua B GDDT ve quan ly va to chirc hoat dong
day hoc truc tuyén tai cac CSGD phé théng va CSGD thudng xuyén.

- C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin dbi véi cac hé thong cong
ngh¢ thong tin, trang bi cac phan mém phong chong virus cé ban quyén; thuong
xuyén cép nhat, ra soat, khic phue cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin;
tuyét d6i dam bao an toan, an ninh dit liéu cia hé thdng co so dir lidu giao duc.

- Giao vién:

+ Co6 giai phap linh hoat trong viéc t6 chirc day hoc truc tuyén (tuyét do6i khong
day hoc truc tuyén theo phuong phap doc chép lam anh hudng téi qua trinh déi moi
gido duc).

+ Tén dung t6i da nén tang truc tuyén trién de khai c6 hiéu qua cac hoat dong
nhu: huéng dan hoc sinh tu hoc, giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh
gia va phéi hop véi gia dinh hoc sinh trong trién khai cac hoat dong gido duc;

+ Xay dung va luu trit cac bai giang truc tuyén dé xay dung kho hoc liéu s6
phuc vu chung day hoc.

d. Giai phap:

- Nha truong ky hop ddng véi 01 cong ty dé bao tri bao dudng thuong xuyen
va dinh ky hé théng may tinh, may in, hé thong day cép, day truyén . . .; hop dong véi
nha mang Viettel, Vnpt lap dat hé théng wifi dé CB, GV, CNV ung dung CNTT trong
cong viéc;

- Phan cong dong chi Hoang Quédc Chinh — Té ph6 chuyén mén td Toan Tin

phu trach CNTT, hé trg CBGVNV dam bao an toan an ninh mang theo Quy ché nha
truong da ban hanh.

- Uu tién ngudn luc va ting cuéng huy dong ngudn luc xa hdi hoa viée xay
dung, phat trién tmg dung CNTT va chuyén doi sb trong nha trudng.

II/LICH TRINH THUC HIEN CONG VIEC VA CAC PHU LUC (Pinh
kem)

IV/TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao don vi

Xay dung ké hoach tmg dung céng nghé thong tin va chuyén d6i sé dé trién
khai thuc hién trong nam hoc;
Higu truéng ra quyét dinh kién toan Té6 CNTT. Phan cong 01 dong chi Pho

hiéu truéng chu tri thuc hién ké hoach va thuc hién bao cdo CNTT theo ding thoi
gian yéu cu cua cip trén;

Cac pho higu truéng phu trach theo dai, kiém tra danh gia viéc thuc hién
nhiém vu vé CNTT trong nha truong cua cac thanh vién va giri két qua bao co hiéu
trudng ciling nhu giri két qua cho TTCM dé danh gia viéc hoan thanh nhiém vu nam
hoc.
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2. T6 Cong nghé thong tin

Thuce hién cdc nhiém vu CNTT theo ké hoach va céc cong viéc dot xuét phat
sinh ¢6 lién quan dén UDCNTT va chuyén d6i s6 cua nha truong;

HS trg gido vién, nhan vién nha truomg viéc UDCNTT trong cong viéc;

Pé xuét v6i lanh dao nha truong giai quyét nhimg van dé vuéng méc vé viée
trién khai nhitng né6i dung ké hoach nam ngoai chirc nang nhiém vu.

3. Giao vién, nhan vién

C6 trach nhiém thuc hién ding, du, kip thoi cac yéu cau vé CNTT va chuyén
dbi so trong nha trudng cé lién quan dén cong viéc ctiia minh;

Tich cuc bdi dudng va UDCNTT trong giang day, gido duc nhim nang cao
chat lugng day hoc;

Tich cuc tham gia cac cude thi, hdi thi lién quan t6i viéc UDCNTT va chuyén
d6i s6 trong day hoc do céc cép té chirc.

V/ KINH PHi THU'C HIEN
Kinh phi dugc thuc hién dua vao quy ché chi tiéu ndi bd cua truong THPT
C Hai Hau trong nam hoc 2025-2026.

Noi nhén:

- S& GD&DT (dé blc); NGU 0’[ LAP KE HOACH
-CBGVNV; PHO HIEU TRUONG
-Luu: VT.

Pham Thij Nga

JA HIEU TRUONG

A
-
p
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s

Phy luc 1: LICH TRIEN KHAI THYC HIEN NHIEM VU CNTT VA 6mc§z pOI SO

NAM HQC 2025-2026

(Kém theo Ké \Sﬁn& s6 24/KH-THPT\ Qmm ngay 07/10/2025 cua truong THPT C Hai Hdu vé S.mq umg dung CNTT va thue hién chuyén

doi s& nam hoe 2025-2026)

.,.

" Théng/ Ngudi phu trach | Diéu
nim Noi dung chinh/Ghi
v chu
1 - Ra soat, tu stra va bo sung thiét bj phuc vu UDCNTT trong nha truong; b/c Nga- PHT va
_ ' , : GV nhém Tin hoc
| 82025 |2- Xdy dung K¢ hoach Binh dén hoc vu s6 : b/c Nga
3 - Trién khai viéc cdp nhat thong tin hoc sinh téi GVCN khoi 10
| 1 -'Khéi tao dir lidu GV: Phén cong orcuas mon cho GV, chia td, nhém, nhép dit liéu Im ' B/c Chinh,
| 1én h¢ théng Vnedu va CSDL; : |
| 2- Kiém tra, ra soat va ddng bé thong tin trong Vnedu, phan mém lam thi va CSDL. D/c Nga, d/c Chinh
'3 - Thanh 1ap cdc nhém ctia 16p do GVCN quan trj. Tuyén truyén Luat an ninh mang t6i | GVCN *
_ hoc sinh.
4 - H3 trg umg dung CNTT. T6 CNTT
0/2025 |- Strdung phan mém thoi khoa biéu dé sdp xép lich cong tic; CBGVNV |
- Str dung Email, facebook, . . . dé nhan thong tin diéu hanh;
| 6 — Xay dyng KH thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén déi s6. Ra soat mirc d§ chuyén déi | Lanh dao nha truong, |

|

s6 trong nha trrdng theo B tiéu chi danh gid cua So.

| 7- Tap huén giri hd so gido duc trén Vnedu

| N
- 8 - Cap nhait thong tin vé cac hoat dong ctia nha truong 1én trang Web;

|

d/c immu d/c Chinh
P/c Chinh

d/c Nga, d/c Chinh
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| ik 4 4
T N¢i dung Ngubi phy trich | Diu chinh
10 - Thuc hién cong khai trén Website theo ké hoach. d/c Nga, d/c Chinh,
10/2025 : ké toan
11 - Thuce hién cde nhiém vy CNTT khéc theo yéu cau cia S&¢ GD&DT. T6 CNTT
1 - Cép nhat thong tin tir phdn mém QL vin ban dién t. 'B/c Lan
2 - Sir dung phin mém TKB dé sap xép lich cong tac; . b/c Hai
3 - Xdy dyng bai giang e-learning va kho hoc li¢u tryc tuyen theo phén cong; |GV, NV
4 - Ho tro cac cudc thi trire tuyén; To CNTT
' 5 - Cap nhat thong tin vé céc hoat dong cua nha truong 1én trang Web;
112025 | & HG tro HS céc ky thi true tuyén, ding ky thi KHKT. |
| 7-Viét bai v¢ hoat dong gido duc cia nha truong ding tai 1én Website P/c Nga q
' 8 - Giri va duyét gido an truc tuyén; day hoc trure tuyén (néu cd); 'CBGV ,
9 - Thyc hién cong khai trén Website theo ké hoach. d/c Nga, d/c Chinh
| ké toan
10 - Thyc hién cac nhiém vu CNTT khéc theo yéu cau cia S T8 CNTT _
1 - Cép nhat bd sung thong tin ¢4 nhan trén phan mém QLNT (néu c6); CBGVNV
' 2 - Cap nhap thong tin phuc vu thi HK I; ' DPlc
e Chinh, _
3 - Cép nhat thong tin tir phan mém QL vén ban dién tur. 'D/c Hai
122025 4 - Str dung phan mém TKB dé sap xép lich cong téc; | b/c Lan _ |
i s N > x5 : < ; 4 S5 i ; P/¢c Nu { 7
5 - Viét bai v¢ hoat dong gido duc ctia nha treong dang tai 1én Website 3
S B e s £ . R e CLB truyén
6 - Guri va duyét gido dn truc tuyén; day hoc va KTDG tryc tuyén (néu co) v
" W g ; : i X — thong& VH NT _
7 - Xdy dung bai giang e-learning va kho hoc li¢u tryc tuyén theo phéan cong. CBGV
'8 - Thyc hi¢n cong khai trén Website theo k€ hoach. _ _
9 - Thuc hi¢én nhiém vu CNTT theo ké hoach ctia S& d/c Ngga, d/c Chinh 7 7

| CBGVNV |
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e | N¢i dung Nguoi phy trich _4 Pidu chinh
8 - Ho trg GV g dung CNTT; HS dang ky thi NL, tu duy; T6 CNTT | #
9 - Thyc hién cac nhigm vy CNTT khéc theo yéu cau cia S& GD&DT, |
10 - Xay dung ké hoach ty danh gia mare do chuyén doi so tai don vi Hi¢u truong | ,
| - Cap nhat thong tin tir phan mém QL van ban dién t; | B/c Lan | |
2 - Sir dung phan mém TKB dé sép xép lich cong tic: P/c Hai |
3 - Cap nhat thong tin vé céc hoat dong ctia nha trudng va cac ndi dung cong khai Ién trang | d/c Nga, d/c Chinh, | m
Web: ké toan ‘ ﬂ
| 4 - Viét bai vé hoat dong gido duc ctia nha truong ding tai 1én Website: CLB truyén |
thong& VH NT
42026 | 5 Giriva duyét gido an tryc tuyén; day hoc va kiém tra true tuyén (néu co): 'CBGV |
* 6 - Xay dung bai giang e-learning va kho hoc ligu tryc tuyén theo phén cong. |
. 7 - H trg GV ting dung CNTT; hd trg HS déang ky thi NL, TN Té CNTT, van phong |
|
| |
f i 8- Kiém tra thyc hién nhiém vu ciia GV trén Vnedu. D/e Nga | |
| 9 - Thu thap hd so minh chimg phuc vu ty danh gia chuyén déi s6 CBGVNV .
10 - Thuc hién béo cdo theo quy dinh. b/c Chinh
| - Cap nht thong tin tir phdn mém QL van ban dién ti; b/c Lan =
2 - Xur ly dir li¢u phuc vu cong tac thi dua HK II; b/c
Chinh
“ 3- Sir dung phan mém TKB dé sip xép lich cong tac; D/c Hai
GV
_ ‘4 - GVBM va GVCN hoan thanh dit li¢u vé danh gia HS trong Vnedu; hoan thanh ky hoc
| 52026 |, g5 d/c Nga, d/c Chinh |
_, '5-Kiémtra viéc hoan thién vao &m_? kiém tra bd sung thong tin cd nhéan trong Vnedu; | 7
7 7 6 - ww:m bo két qua :oo.&_u ctia hoc sinh trong hé Emsm Vnedu va CSDL; P/c Chinh
| 7 7 - Cap nhit thong tin vé céc hoat dong ctia nha truong va cac ndi dung cong khai Ién trang |
Web. . |
W 7 8 - Viét bai vé hoat dong gido duc ctia nha truong aw_am ,:.: Ién Website. _ i |
| /€ So va dang tai Website | CBGV

9- Hoan thién. ndp bao cdo tu danh gia chuyén doi s6
u

'
|9 - Thye hién céc nhiém vu CNTT khéc theo yéu céu cia S&.
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Phu lyc 2: BQ TIEU CHi PANH GIA THU'C HIEN NHIEM VU CNTT VA CHUYEN POI SO

NAM HQC 2025-2026 CUA SO GD&PT
(Kém theo Ké hoach s6 24/KH-THPTCHH ngay 07/10/2025 ciia triong THPT C Hdi Hau vé viéc vmg dung CNTT va thiee hién chuyén
déi s6 ndm hoc 2025-2026)

_ Diém biém x
STT Tiéu chi e thanh Huwéng dan, ghi chii, minh chirng
toi da A
phan
Murc chua dap Gng (Mac do 1): ﬁo:m diém dudi 50
1 Q:c&: doi s6 trong day, hoc 100 Murc dap tmg co ban (Mac do 2): _o:m diém tir 50 dén 75
Miic dap tng tot (Mire d¢ 3): Tong diém trén 75
Ban \:S} ké \Bﬁn\n 16 chirc day hoc
L1 triec tuyén (két hop véi day h oc tric Pidu kién | - Céc ké hoach, quy ché dugc ban hanh va cong khai trén cong
tiép bt bude thong tin dién tur (ban hanh riéng hogc long ghép trong ké hoach
to chic day hoc hing nam) va thong bdo tGi toan by céan by,
79 Ban hanh quy ché 18 chire day hoc Sk Hi GV, NV ciia don vj tir ddu nam hoc. .
: triee tuyén Pt ®1 | - Néu thiéu 01 tiéu chi thi diém muc 1 bang 0.
t budc
1.3 Trién khai phan mém day hoc truc 30 - C6 huéng dan sir dung phin mém phan mém day hoc tryc
' tuyén: tuyén (tén phian mém, duong lién két, vai tro, nhiém vu cua tirng
thanh vién str dung)
,_;ams khai v:ms mém day hoc truc - C6 hd so vé thiét ké va chirc nang cua hé thdng phan mém
131 tuyén tryc tiép (hé théng quan ly hoc 6 duge ap dung; céc loai hop ddng kinh té hodc thoa thuan hgp
7" | tap tryc tuyén (LMS)/h¢ thong quén ly tac theo quy dinh cuia phap lut.
ndi dung hoc tép truc tuyén (LCMS)) - Thong tin lién h¢ clia ngudi duge phan cong acms tri hé thong,
mure thu phi ?oc co) trén cong thong tin ctia don vi
139 | (1) COchic ning gido vién giao bai cho 6 - Béo cdo két qua thyc hién va nhat ky hé thong vai timg chire
' hoc sinh tu hoc nang.
133 (2) Co6 chue nang gido vién tra 1oi (giai 6 - Doi véi cée chirc nang trién khai thuoc muc 1.3 S¢ GDDT sé&

dap) céac cau hdi cta hoc sinh

danh gia cac phan mém dya trén chirc ning cia phan hé ¢6 phu
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- TS chirc
danh  gia
diém dinh
ky: toi da
15 diém
- Xuat
dugc danh
sach dudi
dang file
Phin mém t6 chirc thi trén may tinh c6 dé trao doi:
1.5.2 | két ndi, trao ddi két qua voi hé thdng 5 tbi da 3
quan tri nha truong diém
- Ty dong
két  ndi
Téi da 5
diém
- C6 ké hoach trién khai tham gia cac khoa boi dudng nang cao
FAPAE A g nghi¢p vu chuyén mon sir dyng hi¢u qua ing dung CNTT. Noi
1.6 m.w REPIIE Y RO NRON e COer 8 20 amzmw a:@:wm gén v6i nhu omm_: E:nn:a: omm mo% Vi.
= _ - Xay dyng cac tiéu chi ddnh gia viéc tng dung CNTT ddi véi
can bg, gido vién, nhan vién.
<30%:t6i | - C6 K& hoach bdi dudng gido vién, két qua bdi dudng trén hé
Ti 1¢ gido vién c6 tai khoan sir dung da 2 diém; | théng. Danh sach m&o vién tham gia va c6 san pham.
trén H¢ .Em:m ,?wm dudng gido vién tryuc wbﬁ-ooﬁ.“ - Tén hé Eo:m bdi dudng gido vién tryc Ewms dugce sir dyung
1.6.1 |tuyén dé ty boi dudng qua mang mot i} toi da4 - Tén phan mém va cong cu cac m_mo vién c6 thé sur dung dugc
cach chu dong, thuong xuyén theo nhu diém; - Danh sach bai m_msm\roo liu s0 gido vién da xay dung
cau >60%: toi | - Bang thong ké dugc so lugng, chia ra ty 1¢ gido vién dép (g
da 7 diém | dugc timg tiéu chi /tong sb gido vién don vi
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w%:o %m@ _m. - Bang tong hop, thong ké s lugng cdc phong day mén tin hoc
diden: va trang 5_2 bi ctia phong hoc ctia don vi: Co két ndi internet,
. ZQOV 4o 0. | mang lan, s6 may tinh, trang thiét bi khéc. : :
Mtrc d¢ dap ing yéu cau day mén tin £+ * " | Phong thue hanh moén tin hoc dam bdo trang thiét bi day hoc toi
1.3.2 i 1 - i i el . ok
hoc e thiéu mon sm hoc theo quy QE.: hién rmmr ,
?:.8“ a5 5 |~ Mitrc 2: ti€u hoc 03 hoc sinh/01 may tinh; THCS 02 hoc
i am. 7 sinh/01 BmM tinh; THPT 01 hoc sinh/01 may tinh).
-2 - Mtrc 3: Moi hoc sinh /01 may tinh
diém
Phong Studio gom may tinh, thiét bi phu trg cho viée xdy dung
hoc liéu sd, bai gang dién tir
Téi da 5 - méy tinh ¢6 cdu hinh di manh dé chay cac phdn mém bién tap
1.7.3 | C6 phong studio 5 didm phim, hinh anh va am thanh;
-Thiet bi phuy trg: trang bi thiét bi ghi hinh, thu 4m, loa, may
scan, may in ..
- Lap danh myc vé co so vét chét, thong s6 thiét bj
R T . e Mire chura dap tmg (Muc do 1): Tong diém duai 50
2 Mw“ﬁ.n ke bbb Lodas i M dip ting co bin (Mic 49 2): Tong diém tir 50 dén 75
: Mure dap tng tot (Marc d¢ 3): Tong diém trén 75
C6 quyét dinh cia tha trudng don vi. Quyét dinh va danh sach
thanh vién cdc by phén, phan cong nhi¢ém vy céc thanh vién
Thanh Igp bj phin chi dgo, phu 38 i dugc ban hanh tir dau nam hoc va cong bd trén cong thong tin
27 trién §E img dung CNTT, chuyén Didu  kic cia don vi. Trong nim hoc néu c6 thay d6i thanh vién/phén
. 8 8 y én
déi sé bt bugc cong nhiém vu phai ban hanh quyét dinh kién toan/bd sung.

Trong d6 c6 phén céng lanh dao co s& gido duc phy trach va
vién chirc CNTT lam dau moi tri€n khai nhi¢m vu CNTT va
cong tac thong ké giao duc.
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tdi da 10
diém
4 Trién khai phan hé quan ly doi ngi 6
7 | CBVCNV
235 ,D.wmb khai phan h¢ quan ly co s¢ vat 6
chat
Trién khai phan h¢ quan ly thong tin y
2.3.6 | té truong hoc, quan 1y thong tin vé stc 5
khoe hoc sinh
2.3.7 | Trién khai phan hé quan ly ké toén 6
Trién khai phan hé quan ly thu vién
2.3.8 = 5
dién tr
Trién khai phan hé quan 1y hd so
23.9 i’ Sviiion . 5
chuyén mon gido vién
Trién khai céc phdn mém phyc vy quin
2.3.10 | ly diéu hanh khéc: Cong thong tin dién 5
tlr, quan ly van ban dién tir..
Friko kb ol Dhlv i onk ok - Méi wrm: mém/phén hé khong két ndi trao ddi dugc dit lidu
: : S L e 3 a0 trir 02 diém.
23.11 w_.mmﬂmmwﬁwwmmmmw Mwm%wm%& 10 -1 56 phin mém tai tiéu chi 2.3.10 nhu Céng thong tin din 1.
GDDT. ciia B6 GDPT g quan ly van ban dién tir khong nhat thiét két ndi, trao doi dir liéu
e v6i CSDL nganh.
- Céc dich vu trién Khai can dugce ghi trong Ké hoach tmg dun
g dung
2.4 | Trién khai djch vu truc tuyén 30 CNTT, chuyén d6i s6 (Tiéu chi 2 =1

- Cong khai cac quy o:n\r:o.:m dan sir dung/mirc thu (néu c)
d6i véi cac dich vu truc tuyén
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Phy Ilyc 3: HUONG DAN SU DUNG CHUC NANG HO SO GIAO DUC TREN VNEDU

(Kém theo Ké hoach s6 24/KH-THPTCHH ngay 03/10/2025 ciia truong THPT C Hai Hau vé viéc ting dung CNTT va thue hién chuyén
déi s6 ndm hoc 2025-2026)
M3i t6 chuyén mén duge cung cp 1 khdng gian SH chuyén mén trén Vnedu, tai day tat ca GV trong té déu thuc
hién luu trir ho so gido duc trong ndm hoc.
Cach thuc hién:
Buée 1. Nhay biéu twgng Ho so gido duc
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