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KIỂM TRA THƯỜNG XUYÊN
(Kèm theo Phụ lục 2)

	TT
	Nội dung KTr
	Đối tượng KTr
	Người thực hiện KTr
	Thời điểm KTr
	Sản phẩm sau KTr
	Điều chỉnh/Ghi chú

	1
	Việc thực hiện: đạo đức nhà giáo; nền nếp; các nội qui, qui chế nhà trường của giáo viên.
	Giáo viên toàn trường.
	Lãnh đạo nhà trường.
	Hằng ngày.
	Sổ ghi chép, theo dõi.
	

	2
	Việc thực hiện nền nếp của học sinh. 
	Học sinh toàn trường
	Ban quản sinh/ Đoàn thanh niên.
	Hằng ngày.
	Sổ theo dõi nền nếp/biên bản vi phạm, tường trình, kiểm điểm  (nếu có).
	- KTr tại cổng trường
- KTr tại các lớp học
…..

	3
	Việc cập nhật điểm của giáo viên.
	Giáo viên toàn trường
	PHT phụ trách /Ban kiểm tra nội bộ.
	Tuần cuối của các tháng.
	Biên bản kiểm tra.
	

	4
	Việc xây dựng kế hoạch bài dạy (giáo án) của giáo viên.
	Giáo viên toàn trường.
	PHT phụ trách CM/ Tổ trưởng/ Nhóm trưởng.
	Các tuần lẻ hằng tháng (duyệt trước ngày thứ 7).
	Biên bản kiểm tra.
	Kiểm tra trên các phần mềm

	5
	Việc sử dụng sổ ghi đầu bài của giáo viên.
	Giáo viên toàn trường.
	PHT phụ trách/ G.Vụ (đ/c Trang). 
	Tuần cuối của các tháng.
	Biên bản kiểm tra.
	

	6
	Việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên.
	Giáo viên toàn trường.
	PHT phụ trách /nhân viên thiết bị (đ/c Minh)
	

Tuần cuối của các tháng.
	Biên bản kiểm tra.
	Kiểm tra sổ mượn trả thiết bị dạy học, sổ ghi đầu bài các phòng học bộ môn, so sánh với KH sử dụng TBDH…

	7
	Việc sinh hoạt Tổ/Nhóm chuyên môn.
	Các Tổ/Nhóm chuyên môn
	Lãnh đạo nhà trường.
	Hằng tuần (theo lịch họp của các Tổ/Nhóm CM)
	Sổ theo dõi/BB ghi chép.
	

	8
	Việc thực hiện nhiệm vụ của nhân viên văn phòng.
	Nhân viên tổ văn phòng. 
	Lãnh đạo nhà trường/Tổ trưởng tổ VP. 
	Hằng ngày
	Sổ theo dõi/BB ghi chép. 
	

















